CHUC NANG NHIEM VU CUA
PHONG QUAN LY KHOA HQC VA HQOP TAC QUOC TE
1. Chirc nang

- Tham muu va tu vin cho Hiéu trudng trong td chirc va trién khai thuc hién céc
hoat dong khoa hoc va cong nghé va hop tac quéc té nham xdy dung doi ngi
giang vién, nghién curu vién co trinh d¢ va nang luc nghién curu theo chuan muc
qudc té, phat huy vi thé ctia Trudng trong x3 hoi.

- Xay dg’ng chién luge va ké hoach hoat dong khoa hoc va cong nghé va hop tac
quoc te.

- Pau mébi td chire, quan 1y cac hoat dong khoa hoc va cong nghé va hop tac qudc
té cua Truong.

- Kiém tra va giam sat thuc hién cac hoat dong hoat dong khoa hoc va cong nghé
va hop tac quoc te.

- Cap nhat, cung cap thong tin, huéng din thuc hién cic vin ban quan Iy nhiém
vu khoa hoc va cong ngh¢ cac cap va xac nhan hoat dong nghién ctru khoa hoc.

- Chiu trach nhiém cong tac thi dua, khen thuong vé khoa hoc cong nghé va hop
tac quoc té.

2. Nhiém vu
2.1. Quan Iy cong tac NCKH va chuyén giao cong nghé:

- Xay dung cac chuong trinh va ké hoach pgén han, dai han vé NCKH, chuyén giag
cong ngh¢. Tham muu cho Hiu truong vé phuong hudng, chu truong, quy dinh vé
cong tac NCKH va chuyén giao cong ngh¢ cua truong.

- Huéng dan cac khoa, bo mon 1ap ké hoach NCKH va chuyén giao cong nghé. Thuc
hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc cua truong. Lap ké hoach chi dao, trién khai,
giam sat tién d6 thuc hién cac dé tai, du an. T chic nghi¢m thu, téng két danh gia
cac dé tai NCKH.

- T chire Hoi nghi cip truong vé cong tac nghién ctru khoa hoc. Phdi hop véi cac
khoa, bo mon, cac phong chi dao hoi nghi khoa hoc sinh vién; Quan ly khéi lugng
hoat dong khoa hoc cta cac don vi va ca nhan trong toan truong; Tong hop va dé
nghi cap trén khen thudng céc tap thé, ca nhan c6 thanh tich xudt sic trong hoat dong

NCKH va cong ngh¢.

- Chu dong mo rong hop tac nghién ciru khoa hoc véi cac co quan, to chire trong va
ngoai nudc.

- Phéi hop voi phong Tong hop, phong Ké hoach-Tai chinh 1p phuong an phan bo,
quan ly kinh phi NCKH, du an thtr nghi€ém va chuyén giao cong ngh¢.

- Thuc hién ché d6 bao cdo thudong xuyén, dinh ky vé cong tac NCKH va chuyén
giao cong nghé cua trudng vai cap trén.



- Gitip Ban Giam hiéu chi dao viéc dé xuat cac nhiém vu NCKH, cac chuong trinh
NCKH va xay dung cac du an dau tu trang thiét bi thi nghiém, du 4n dau tu tang
cuong nang lyc NCKH va Cong ngh¢ cua truong.

- Phéi hop voi cac phong chirc ning, cac khoa ting cudng cip nhat thong tin khoa
hoc, cong ngh¢ trén trang website cua truong va cac phuong tién thong tin khac; chu
tri viéc xudt ban cac 4n pham vé hoat dong khoa hoc va cong nghé.

2.2. Cong tac hop tac qubc té:

- Tham muu cho Hiéu trudng vé nhirng chu truong va nhitng ndi dung hop tac qudc
té. Xay dung cac ké hoach hgp tac qudc t€ ngan han, trung han, dai han trinh Hi¢u
trudng phé duyét va to churc thuc hién cac ké hoach dé6 nham tranh thu nguon tai trg
ve co s& vat chat, dao tao can bd va NCKH.

- Tham muu cho Hiéu trudng trong dam phén, ky két cac van ban hop tic véi cac
doi tac ve cac linh vuc hai bén cung quan tam.

- Phéi hop véi cac don vi trong va ngoai truong mo rong hop tac quéc té trong linh
vuc dao tao, NCKH, chuyén giao cong nghg. T churc trién khai thyc hién va klem

tra gidm sat cac chuong trinh du an qudc té; don tiép va lam viéc véi khach quc té,
theo quy dinh ctia phép luat.

3. Pdi ngii can by phong

Chirc vu: Truong phong

SDT: 0913 214 028

Email: vanchien.dinh@gmail.com

GS.TS. Pinh Viin Chién | Nhiém vu: Lanh dao, chi dao va chiu trach nhiém vé
hoat dong cua phong theo chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chic duge Hiéu truong Nha
trurong giao.

Chirc vu: Pho truong phong

SDT: 0912 621 241

Email:  chungochung@tuetech.edu.vn
Nhiém vu: Tham muu cho Hiéu truong vé ké hoach,
phuong hudng, quy dinh, huéng dan quan ly va phat
trién céc hoat dong khoa hoc - cong nghé cua truong.
Chirc vu: Chuyén vién

SDT: 0987 345 582

ThS. Nguyén Trong Email:  nguyentronghung@tuetech.edu.vn

Hung Nhiém vu: Tham muu cho Hiéu truong vé ké hoach,
phu’orng hudng, quy dinh, huéng dan quan ly va phét
trién cac hoat dong hop tac quéc té caa truong.

Chac vu:  Chuyén vién

CN. Lé Thi Hai Yén SDT: 0973 408 596

Email: lethihaiyen@tuetech.edu.vn

TS. Chu Ngec Hung
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Nhiém vu: Chiu trdch nhiém trong cong tac van
thu, Iuu trir hd so quan ly khoa hoc, hop tac qudc té;
Cong tac tong hop, bao céo cac noi dung lién quan
hoat dong quan 1y khoa hoc va hop tac québc té;Tha
tuc doan ra doan vao; Thu tuc visa va gidy phép lao
dong cho giang vién nudc ngoai.




