TRUONG PAI HOC KINH TE- CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE THAI NGUYEN Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
PHONG CT HSSV

CHU'C NANG, NHIEM VU PHONG CONG TAC HSSV

|. Chirc ning

Phong Cong tac Hoc sinh - Sinh vién c6 chttc ndng tham muu cho Ban Gidm
hiéu nha truong vé cong tac quan Iy Sinh vién. T chirc thuc hién cong tac quan 1y
Sinh vién theo Quy ché, Quy dinh cua B9 gido duc & Pao tao va cac Quy ché, Quy
dinh ctia nha truong va cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

Phdi hop véi cac don vi trong trudng vé cong tac HSSV.

I1. Nhiém vu

1. Cong tac tham muu

Xay dung, huéng dan thuc hién cac qui dinh cu thé trong Qui ché hoc sinh
sinh vién tai Truong Pai hoc Viét Béc va cac van ban khéc lién quan dén quan ly
sinh vién trinh Hi¢u truédng phé duy¢t, ban hanh.

2. COng tac Chinh tri, tw twéng

- T chuc trién khai cong tac gido duc chinh tri tu tudng, dao duc, 161 séng cho
sinh vién theo ké hoach cua nha trudng; t6 chirc cac hoat dong khac ngoai giod 1én
16p;

- T chtrc va quan 1y cac dot sinh hoat cong dan - HSSV dau niam theo ké
hoach, pho bién chinh sach, phap luat, ché o va cac sinh hoat chinh tri khéc;

- Theo ddi cong tac phat trién bang trong sinh vién, tao diéu kién thuan loi cho
sinh vién tham gia hoat dong cua to chirc Pang va Poan thé trong nha truong; phdi
hop véi Doan TNCS HO Chi Minh, cac td chire chinh tri, xa hoi khac ¢6 lién quan
trong hoat dong phong trao cua sinh vién, tao diéu kién cho HSSV ¢6 méi trudng

rén luyén, phan dau;



- T6 chure trién khai cac phong trao thi dua trong sinh vién; to chirc cac phong
trao quan ching dau tranh phong chdng ma tuy, phong chong toi pham va phong
ché)ngté nan x4 hoi; t6 chirc cac cudc thi vé cac ndi dung trén cho sinh vién.

3. Cong tac quan ly sinh vién

- Phéi hop véi cac Phong, Khoa, Poan thanh nién ctia nha trudng T6 chuc tiép
nhan sinh vién md&i nhap hoc theo dung quy dinh cia Bo Gido duc & Dao tao va
nha Trudng;thanh 1ap cac 16p sinh vién; quan 1y hd so cta sinh vién va cap thésinh
vién, thé¢ BHYT.

- Thuc hién céc cong tac thong ké, tong hop dir lidu ho so sinh vién, bao cdo
vé sinh vién cho cap trén.

- T6 chire phat bang t6t nghiép va cap hd so sinh vién sau khi hoan thanh khéa
hoc (S6 dang ky t6t nghiép, ho so gbc ciia sinh vién,...).

- Tiép nhan va giai quyét moi don tir, khiéu nai, khiéu t6 lién quan dén sinh
vién dé giai quyét hoic bao cdo Ban Giam hiéu giai quyét.

- Giai quyét cac cong viéc hanh chinh c6 lién quan dén sinh vién nhu xac nhan
1a sinh vién cta trudng, hudéng dan sinh vién dén cac phong, khoa lién quan hoic
Ban Giam hiéu (néu xét thay can thiét) dé giai quyét cac yéu cau cua sinh vién.

- Quan 1y nha nude vé cong tac Gido vién chi nhiém.

- Trién khai t6 chire thuc hién viéc danh gid y thuc hoc tap va rén luyén cua
sinh vién theo quy dinh.

- T6 chtc trién khai va theo ddi viéc thuc hién ché do chinh sach déi véi sinh
vién. Huéng dan thuc hién cac thu tuc hanh chinh cho sinh vién lam cac thu tuc
mién, giam hoc phi, trg cép uu dai, tro cép xa hoi, chuong trinh vay von hoc tap
theo ding quy dinh cua Nha nuéc, B GD va DT, cta nha trudong. Dé xuit véi Ban
Giam hiéu viéc xét mién giam hoc phi, tam hodn déng hoc phi cho sinh vién thudc

d6i tuong chinh sach va gia dinh khé khan.



- Tb chirc thuc hién va phéi hop voi cac Phong, Khoa chuyén mon, voi Chinh
quyén va Cong an cac cip quan Iy khu Ky tic x4, quan 1y sinh vién ndi, ngoai tra.

- Phéi hop véi phong chire ning va cac khoa chuyén mén trong viéc:

+ T6 chirc va quan 1y qué trinh hoc tap va rén luyén cta sinh vién nhu theo doi
viéc thue hién thoi khoa biéu, kiém tra viéc hoc tap cua sinh vién trén 16p, phéi hop
v6i cac Khoa va giang vién dung 16p dé trién khai cac hinh thire diém danh tai 16p
hoc.

+ Chuén bj tu liéu cho hoi déng xét tién d6 hoc tap va xét tdt nghiép, la thuong
truc hoi dong xét hoc bong khuyén khich va cac loai hoc bong khéc tai tro cho sinh
vién; thuong truc hoi déng x€t thi dua, khen thuong va ky luat sinh vién.

+ Phéi hop véi cac khoa to chie cho sinh vién tham gia nghién ctru khoa hoc,
thi sinh vién gidi, olympic cac mon hoc, thi sang tao tai nang tré va cac hoat dong
khuyén khich hoat dong hoc tap khac.

+ Pon dbc sinh vién dong hoc phi theo ké hoach thu hoc phi cia trudng timg
ky hoc trong nam.

4. Cong tac y té, thé thao, vin hoa, vin nghé

- Phéi hop véi phong Tong hop, tram Y té thuc hién cong tac y té truong hoc,

t6 chtrc kham sirc khoe cho sinh vién méi vao truong; chim soc, phong chdng dich

bénh va kham strc khoe dinh ky cho sinh vién trong thoi gian hoc tap va ra truong
theo quy dinh; theo doi tinh hinh strc khoe sinh vién va tham muu cho Hiéu truéng
xtr 1y nhitng truong hop sinh vién khoéng du tiéu chuan sirc khoe dé hoc tap.

- Trién khai cong tac bao hiém y té, bao hiém than thé cho sinh vién, phéi hop
v6i co quan bao hiém, cac phong chirc nang c6 lién quan giai quyét cac truong hop
sinh vién bi dm dau, tai nan rui ro.

- T chue cho sinh vién tham gia cac hoat dong van hoa, van ngh¢, thé duc, thé
thao; phéi hop v6éi1 bd mon Gido duc thé chit, Poan TN td chtrc thi du va tham gia

cac giai van nghé, thé thao do cac cap t6 chuec.
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- Phéi hop véi cac khoa chuyén moén, phong chirc niang, Poan Thanh nién, Hoi
sinh vién t6 chirc cac hoat dong ky niém cac ngay 18 1on cua dat nude, cia Nha
truong, cac hoat dong chuyén dé, ngoai khoa, hoat dong xa hoi, tir thién, van hoa,
van ngh¢, thé thao cho sinh vién.

5. Cong tac tw véan cho sinh vién

- Chi dao va trién khai cac hoat dong tu van viéc lam cho sinh vién trong qua
trinh hoc tap tai truong cling nhu sau khi t6t nghiép ra truong.

- Chu tri va phdi hop véi cac khoa chuyén mén, phong chirc ning trién khai
viéc khao sat viéc lam sinh vién sau tot nghiép va khao sat kha nang sinh vién dap
g nhu cau xa hoi.

- Thiét lap mbi lién hé véi cuu sinh vién caa nha truong.

6. Cong tac an ninh, chinh tri, trat tw, an toan, phong chéng t6i pham va
cac té nan xa hoi

- Phéi hop voi chinh quyén va cong an dja phuong trén dia ban trudng dit tru
s& va noi HSSV tam trt xay sung ké hoach dam béo an ninh chinh tri, trat tuy va an
toan cho HSSV, giai quyét cac vu viéc lién quan dén HSSV.

- T6 chirc tuyén truyén, phd bién, gido duc phap ludt vé an toan giao thong,
phong chéng to1 pham ma tiy, mai dam, HIV/AIDS va cac hoat dong khéc c6 lién
quan dén HSSV, huéng dan sinh vién chap hanh luat phap, ndi quy, quy ché; phat
hién va xir 1y sinh vién c6 hanh vi vi pham phap luat, noi quy, quy ché,...

- Tu vén phap 1y, tdm 1y x3 hoi cho HSSV.

- T6 chuc trién khai thuc hién Quy ché sinh vién noi, ngoai tra ctia Bo GD va
DT cling nhu cua nha truong.

- T6 chiic va quan ly tdt vé& an ninh chinh tri, trat tu xa hoi tai Ky tuc x4 cua
nha truong.

7. Cong tac khac

Do Ban Giam hiéu giao trong ting thoi gian cu thé.
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I11. Phan cong nhiém vu

3.1. Lanh dao phong

Trwéng phong
Nguyén Khanh Duy

3.2. Nhan vién

1. Giang Thu Phwong

- S6 DT: 0963699069.

- Email: nguyenkhanhduy@tuetech.edu.vn

- Phu trach:

+ Chiu trach nhi€ém trude Hig¢u trudng vé tb chic,
thuc hién nhi€ém vu cong tac HSSV cuia Nha truong.

+ Cong tac chinh tri tu tudng.

+ Cong tac tu van hudng nghiép cho sinh vién.

+ Cong tac quan ly LHS nudc ngoai.

+ Cong tdc GVCN-CVHT.

+ Cong tac an ninh trat ty, phong chdng t6i pham va

cac t€ nan xa hoi.

- S6 DT: 0982246712;

- Email: giangthuphuong@tuetech.edu.vn

- Phu trach:

+ Tham muu cho linh dao phong vé cac mang cong
viéc dugc phu trach.

+ Cong tac tiép nhan sinh vién, quan 1y ho so sinh
vién, phan mém quan 1y dao tao.

+ Cong tac nd1 vu cua sinh vién (tho1 hoc, nghi hoc
c6 thoi han, thé sinh vién....).

+ Cong tac sinh vién tot nghiép.



+ Cong tac ché do chinh sach cho sinh vién.

+ Cong tac cyu sinh vién.

2. Bui Vin Manh - S6 DT: 0564669704;

- Email: buivanmanh@tuetech.edu.vn

- Phu tranh:

+ Tham muu cho lanh dao phong vé cac mang cong
viéc dugc phu trach.

+ Cong tac VHVN-TDTT.

+ Cong tac ren luyén cua sinh vién
+ Cong tac thi dua, khen thudng cua sinh vién.
+ Cong tac sinh vién ndi, ngoai tri, KTX

+ Cong tac y té hoc dudng.



	II. Nhiệm vụ

