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	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC 

KINH TẾ - CÔNG NGHỆ THÁI NGUYÊN
	CÔNG HÒA XÃ HỘI CHỈ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – tự do – Hạnh phúc


QUY TRÌNH CẤP HỌC BỔNG CHO SINH VIÊN

MÃ: QT.CT HSSV.10

(Kèm theo Quyết định số              /QĐ-TUETECH ngày     tháng     năm 2022

của Hiệu trưởng về việc ban hành các quy trình về công tác sinh viên 

trường Đại học Kinh tế - Công nghệ Thái Nguyên)
1. Mục đích

Quy trình này hướng dẫn sinh viên thực hiện các bước làm hồ sơ xét miễn giảm học phí trong quá trình học tập tại Nhà trường.

2. Phạm vi

Áp dụng đối với sinh viên đang theo học tại trường Đại học Kinh tế - Công nghệ Thái Nguyên.

3. Tài liệu liên quan

- Nghị định 81/202l/NĐ-CP ngày 27/08/2021 của Chính phủ quy định về cơ chê thu, quản lý học phỉ đổi với cơ sở giáo dục thuộc hệ thổng giáo dục quốc dân và chỉnh sách miên, giảm học phi hô trợ chi phí học tập; giá dịch vụ trong lĩnh vực giáo dục đào tạo.
- Hướng dẫn thủ tục miễn giảm học phí của Nhà trường.

4. Định nghĩa

- CT HSSV: Công tác học sinh sinh viên.
- SV: Sinh viên.
5. Nội dung
5.1. Các quy định chung

Để thực hiện việc làm thủ tục hồ sơ xét miễn giảm học phí thì sinh viên cần nộp đầy đủ học phí của kỳ học.

Sinh viên nộp hồ sơ tại phòng Lao động – Thương binh và xã hội cấp huyện (nơi cư trú) để làm thủ tục nhận tiền miễn giảm học phí theo quy định.

Sinh viên làm 2 bộ hồ sơ xét miễn, giảm gồm:

- Đơn đề nghị miễn, giảm học phí (theo mẫu BM.01.QT.CT HSSV.10).
- Phiếu xác nhận hoàn thành nghĩa vụ học phí.

- Hồ sơ kèm theo các mức miễn, giảm học phí (bảng 1):

	TT
	MỨC MIỄN GIẢM
	Hồ sơ cần thực hiện

	I
	Đối tượng miễn học phí

	1
	Khoản 1-Điêu 15: Con của người hoạt động cách mạng trước 08/1945; Con của Anh hùng Lực lượng vũ trang nhân dân, Anh hùng Lao động trong thời kỳ kháng chiến; Con của liệt sĩ. thương binh, bệnh binh hoặc được hưởng chính sách như thương binh, bệnh binh; Con của người hoạt động kháng chiến bị nhiễm chất độc hóa học.
	Bản sao có công chứng: Giấy xác nhận đối tượng do cơ quan quản lý người có công hoặc UBND xã xác nhận.

	2
	Khoản 2-Điêu 15: Sinh viên khuyết tật.
	Bản sao có công chứng: Giấy xác nhận khuyết tật do UBND Xã cấp theo mẫu số 7 Thông tư liên tịch số 37/2012/TTLT-BLĐTBXH-BYT-BTC- BGDĐT hoặc Quyết định về việc trợ cấp xã hội của Chủ tịch UBND cấp huyện đối với sinh viên khuyết tật.

	3
	Khoản 3-Điêu 15: Sinh viên không có nguồn nuôi dưỡng thuộc đối tượng hưởng trợ cấp xã hội hàng tháng tại khoản 1 và khoản 2 Điều 5 Nghị định sổ 20/2021/NĐ-CP ngày 15/03/2021 của Chính phủ.
	Bản sao có công chứng: Quyết định trợ cấp xã hội của Chủ tịch UBND cấp Huyện đối với sinh viên không có nguồn nuôi dường.

	4
	Khoản 12-Điêu 15: Sinh viên là dân tộc thiểu số có cha, mẹ hoặc ông, bà (Trong trường hợp ở với ôny bà) thuộc hộ nghèo, hộ cận nghèo theo quy định của Thủ tướng Chính phủ.
	Bản sao có công chứng:
1. Giấy Khai sinh;
2. Giấy chứng nhận hộ nghèo, cận nghèo do UBND xã cấp.

	5
	Khoản 15-Điêu 15:
Sinh viên là dân tộc thiểu số rất ít người quy định tại khoản 1  điều 2 Nghị định 57/2017/NĐ-CP ở vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn và đặc biệt khó khăn.
	Bản sao có công chứng:
1. Giấy khai sinh;
2. Hộ khẩu thường trú.

	II
	Đối tượng giảm 70% học phí
Khoản 1-Điêu 16: Sinh viên là người dân tộc thiểu số (ngoài đôi tượng dân tộc thiểu số rất ít người) ở thôn/bản đặc biệt khó khăn, xã khu vực III vùng dân tộc và miền núi, xã đặc biệt khó khăn vùng bãi ngang ven biển hải đảo theo quy định của cơ quan có thẩm quyền.
	Bản sao có công chứng:
1. Giấy khai sinh;
2. Hộ khẩu thường trú thuộc xã đặc biệt khó khăn vùng bãi ngang ven biến và hải đảo theo Quyết định 131/QĐ-TTg ngày 25/01/2017 hoặc thuộc xã khu vực III vùng đồng bào dân tộc thiêu số và miền núi theo Quyết định số 861/QĐ-TTg, ngày 04/6/2021, thôn đặc biệt khó khăn vùng đồng bào dân tộc thiểu số và miền núi giai đoạn 2021-2025 theo Quyết định 612/QĐ- UBDT, ngày 16/9/2021

	III
	Đối tượng giảm 50% học phí
Khoản 2- Điêu 16: Sinh viên là con cán bộ viên chức mắc bệnh nghề nghiệp, tai nạn lao động được hưởng trợ cấp thường xuyên.
	Bản sao có công chứng: Sổ hưởng trợ cấp hàng tháng do tổ chức Bảo hiểm Xã hội cấp.


5.2. Các bước thực hiện
Bước 1: Thông báo
Vào đầu năm học, học kỳ, phòng CT HSSV ra thông báo về việc thực hiện chế độ miễn, giảm học phí tới các GVCN-CVHT và sinh viên các lớp trong trường (có kèm theo hướng dẫn và nghị định 81/202l/NĐ-CP ngày 27/08/2021 của Chính phủ).
Bước 2: Triển khai thông báo
GVCN-CVHT triển khai tới sinh viên trong lớp chủ nhiệm, hướng dẫn, trả lời thắc mắc của sinh viên về các đối tượng, mức miễn giảm theo quy định của Nghị định 81/202l/NĐ-CP ngày 27/08/2021 của Chính phủ.

Bước 3: Làm hồ sơ thủ tục
Sinh viên xác định mình thuộc đối tượng nào, làm đơn xét miễn giảm theo BM.01.QT.CT HSSV.10 và hoàn thiện các giấy tờ liên quan theo quy định gửi về phòng CT HSSV (nếu sinh viên ở xa thì GVCN sẽ giúp đỡ sinh viên chuyển hồ sơ về trường).

Lưu ý: Sinh viên cần hoàn thành học phí của kỳ học mới làm hồ sơ xét miễn giảm.

Bước 3: Giải quyết hồ sơ
Phòng CT HSSV xem xét hồ sơ của xinh viên, nếu thấy đầy đủ các giấy tờ theo quy định thì làm giấy xác nhận cho sinh viên theo BM.02.QT.CT HSSV.10.

Gửi giấy xác nhận cho sinh viên để sinh viên thực hiện việc miễn giảm học phí tại phòng Lao động – Thương binh và xã hội cấp huyện (nơi cư trú).
Bước 4: Làm thủ tục miễn, giảm

Sinh viên nộp 1 bộ hồ sơ về phòng Lao động – Thương binh và xã hội cấp huyện (nơi cư trú) để làm thủ tục miễn, giảm học phí, hồ sơ gồm:

- Giấy xác nhận của Nhà trường.

- Phiếu xác nhận hoàn thành nghĩa vụ học phí.

- Giấy tờ kèm theo các mức miễn, giảm học phí (theo bảng 1).

Sinh viên sẽ nhận tiền miễn, giảm học phí tại phòng Lao động – Thương binh và xã hội cấp huyện (nơi cư trú).
6. Lưu hồ sơ

Hồ sơ của quy trình được qui định quản lý như sau:

	STT
	Tên hồ sơ
	Nơi lưu
	Hình thức

lưu
	Thời gian

Lưu
	Hình thức

huỷ

	1
	Đơn xét miễn giảm học phí của sinh viên
	Phòng CT HSSV
	Theo Khoa
	5 năm
	Xé bỏ

	2
	Giấy hoàn thành nghĩa vụ học phí của sinh viên
	Phòng CT HSSV
	Theo Khoa
	5 năm
	Xé bỏ

	3
	Giấy xác nhận sinh viên
	Phòng CT HSSV
	Theo Khoa
	5 năm
	Xé bỏ

	4
	Giấy tờ kèm theo các mức miễn, giảm học phí
	Phòng CT HSSV
	Theo Khoa
	5 năm
	Xé bỏ


7. Phụ lục các biểu mẫu kèm theo quy trình kỷ luật sinh viên

a. Danh mục

	TT
	Tên biểu mẫu/phụ lục
	Ký hiệu

	1
	Đơn xét miễn giảm học
	BM.01.QT.CT HSSV.10

	2
	Giấy xác nhận sinh viên
	BM.02.QT.CT HSSV.10


b. Nội dung các biểu mẫu (có đính kèm theo)


