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	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC 

KINH TẾ - CÔNG NGHỆ THÁI NGUYÊN
	CÔNG HÒA XÃ HỘI CHỈ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – tự do – Hạnh phúc


QUY TRÌNH

TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG CÁC CÂU LẠC BỘ, ĐỘI, NHÓM SINH VIÊN
MÃ: QT.CT HSSV.07

(Kèm theo Quyết định số                    / QĐ-TUETECH ngày     tháng     năm 2022

của Hiệu trưởng về việc ban hành các quy trình về công tác sinh viên 

trường Đại học Kinh tế - Công nghệ Thái Nguyên)
1. Mục đích
Hướng dẫn thủ tục, nội dung, trình tự các bước tiến hành thành lập, tổ chức hoạt động các Câu lạc bộ, đội, nhóm sinh viên trong trường Đại học Kinh tế - Công nghệ Thái Nguyên.
2. Phạm vi

- Quy trình áp dụng đối với việc thành thành lập các câu lạc bộ văn hóa, văn nghệ, thể dục thể thao, câu lạc bộ tình nguyện và các câu lạc bộ, đội, nhóm sinh viên trong trường Đại học Kinh tế - Công nghệ Thái Nguyên.
- Các câu lạc bộ này do Đoàn thanh niên chịu trách nhiệm quản lý.

3. Tài liệu liên quan
- Quy định về quản lý hoạt động các Câu lạc bộ tại Trường Đại học Kinh tế - Công nghệ Thái Nguyên.

- Kế hoạch hoạt động của Đoàn thanh niên.
4. Định nghĩa

4.1. Định nghĩa

- Câu lạc bộ Sinh viên là nơi có những hoạt động phong phú, phù hợp với nhu cầu lợi ích của sinh viên, tạo môi trường cho các sinh viên có khả năng và năng khiếu được bộc lộ, phát triển. Bên cạnh định hướng giá trị mới, tạo điều kiện cho sinh viên trưởng thành về mọi mặt.
- Câu lạc bộ Sinh viên do Hội Sinh viên lập ra nhằm mục đích:
+ Tạo điều kiện cho sinh viên giao tiếp, ứng xử, vui chơi giải trí lành mạnh, bày tỏ quan điểm, tâm tư nguyện vọng, đồng thời hỗ trợ giải quyết các vấn đề khó khăn, vướng mắc trong học tập, công tác và trong cuộc sống.
+ Giúp tổ chức Hội tập hợp, đoàn kết sinh viên thông qua các hoạt động của câu lạc bộ, như: Học tập, văn hoá, văn nghệ, sở thích, nghiên cứu khoa học và các hoạt động xã hội khác, góp phần đổi mới, nâng cao chất lượng hoạt động của Hội.
+ Thông qua các hoạt động để tuyên truyền, nâng cao nhận thức về bản lĩnh chính trị, đạo đức, lối sống, giáo dục lý tưởng cách mạng, truyền thống của dân tộc cho sinh viên.
Đơn vị, tổ chức quản lý các câu lạc bộ: Là một đơn vị, tổ chức thuộc trường Đại học Kinh tế - Kỹ thuật Công nghiệp đứng ra xin phê duyệt về việc thành lập câu lạc bộ và có khả năng bao quát được mọi hoạt động của câu lạc bộ.
4.2. Giải thích từ ngữ

- CLB: Câu lạc bộ.

- ĐTN: Đoàn thanh niên
- BVĐ: Ban vận động.
- HV: Hội viên.

5. Nội dung quy trình
Bước 1: Thành lập Ban vận động

- Đại diện nhóm sinh viên làm đơn đề nghị gửi BCH Đoàn trường về việc thành lập Ban vận động theo BM.01.QT.CT HSSV.07.

- BCH Đoàn trường họp, ra quyết định thành lập Ban vận động thành lập Câu lạc bộ BM.02.QT.CT HSSV.07.

Bước 2: Ban vận động hoàn thiện hồ sơ thành lập Câu lạc bộ
- Xây dựng đề án thành lập Câu lạc bộ chuyên môn theo BM.03.QT.CT HSSV.07.
- Dự thảo điều lệ, quy chế hoạt động theo BM.04.QT.CT HSSV.07.

- Đề ra phương hướng hoạt động.

- Dự kiến bộ máy quản lý, điều hành câu lạc bộ.

- Gửi Đoàn trường hồ sơ thành lập Câu lạc bộ.
Bước 3: Thành lập Câu lạc bộ

- Ban CH Đoàn trường hợp, xem xét hồ sơ đề nghị và ra Quyết định thành lập Câu lạc bộ theo BM.05.QT.CT HSSV.07.
- BCH Đoàn trường cử 1 đồng chí trong BCH theo dõi và quản lý Câu lạc bộ.
Bước 4: Hoạt động của Câu lạc bộ

- Ban chủ nhiệm lâm thời lập Kế hoạch hoạt động theo năm và kế hoạch hoạt động chi tiết theo tháng phù hợp với tình hình thực tế của Câu lạc bộ.

- Nhiệm kỳ của Câu lạc bộ là 2 năm. 

Bước 5: Báo cáo

Ban chủ nhiệm câu lạc bộ thực hiện chế độ báo cáo với BCH Đoàn trường các nội dung thông tin cần thiết trong hoạt động của câu lạc bộ, căn cứ vào kết luận của các cuộc họp trong quý, những hoạt động công tác chính trong quý và dự kiến công tác chính trong quý vào ngày 28 của tháng cuối quý.

6. Hồ sơ

	STT
	Tên hồ sơ
	Nơi lưu
	Thời gian lưu

	1
	Đơn đề nghi
	BCH Đoàn trường
	Thời gian tồn tại của Câu lạc bộ

	2
	Quyết định thành lập Ban vận động
	BCH Đoàn trường
	Thời gian tồn tại của Câu lạc bộ

	3
	Hồ sơ thành lập Câu lạc bộ
	BCH Đoàn trường
	Thời gian tồn tại của Câu lạc bộ

	4
	Quyết định thành lập Câu lạc bộ
	BCH Đoàn trường
Câu lạc bộ
	Thời gian tồn tại của Câu lạc bộ


7. Phụ lục các biểu mẫu kèm theo quy trình tổ chức hoạt động các câu lạc bộ chuyên môn
a. Danh mục

	TT
	Tên biểu mẫu/phụ lục
	Ký hiệu

	1
	Đơn thành lập ban vận động
	BM.01.QT.CT HSSV.07

	2
	Quyết định thành lập Ban vận động
	BM.02.QT.CT HSSV.07

	3
	Đề án thành lập
	BM.03.QT.CT HSSV.07

	4
	Quy chế hoạt động
	BM.04.QT.CT HSSV.07

	5
	Quyết định thành lập Câu lạc bộ
	BM.05.QT. CT HSSV.07


b. Nội dung các biểu mẫu (có đính kèm theo)


