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QUY TRINH
TO CHUC HOAT PONG CAC CAU LAC BQ, POI, NHOM SINH VIEN
MA: QT.CT HSSV.07
(Kem theo Quyét dinh s6 A€} [N OD-TUETECH ngig} thing ($nam 2022
cua Hiéu truong vé viéc ban hanh cdc quy trinh vé cong tdac sinh vién

trieong Pai hoc Kinh 1é - Cong nghé Thdi Nguyén)

1. Muc dich
Hudng dan thu tuc, ndi dung, trinh tu cc budce tién hanh thanh lap, té chirc hoat
dong cac Cau lac bd, ddi, nhdm sinh vién trong truong Pai hoc Kinh té - Cong ngh¢
Thai Nguyén.
2. Pham vi
- Quy trinh 4p dung dbi voi viéc thanh thanh lap cac cau lac bd van hoa, van
nghé¢, thé duc thé thao, cau lac bo tinh nguyén va cac cau lac bg, doi, nhom sinh vién
trong truong Pai hoc Kinh té - Cong nghé Thai Nguyén.
- Cac céu lac bd nay do Doan thanh nién chiu trach nhiém quan ly.
3. Tai liéu lién quan
- Quy dinh vé quén ly hoat dong cac Cau lac bo tai Truong Pai hoc Kinh té -
Cong nghé Thai Nguyén.
- Ké hoach hoat dong cua Boan thanh nién.
4. Dinh nghia
4.1. Dinh nghia
- Céu lac bd Sinh vién 1a noi c6 nhitng hoat dong phong pht, phii hop véi nhu cau
loi ich cta sinh vién, tao mdi truong cho cac sinh vién cé kha ning va ning khicu
dugc boc 10, phat trién. Bén canh dinh hudng gia tri mai, tao diéu kién cho sinh vién
trudng thanh vé moi mit.
- Céu lac by Sinh vién do Hoi Sinh vién lap ra nham muc dich:
+ Tao diéu kién cho sinh vién giao tiép, tng xir, vui choi giai tri lanh manh. bay to
quan diém, tdm tu nguyén vong, dong thoi hd tro giai quyét cac van dé kho khan.

vuong mac trong hoc tap, cong tac va trong cudc song.
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+ Giup to chirc Hoi tap hop, doan két sinh vién thong qua cac hoat dong cua cau
lac bo, nhu: Hoc tap, van hod, van nghé, s¢ thich, nghién cuu khoa hoc va cac hoat
dong xa hoi khac, gop phan ddi méi, nang cao chét luong hoat dong cua Hoi.

+ Thong qua cac hoat dong dé tuyén truyén, ning cao nhén thirc vé ban linh chinh
tri, dao duc, 16 séng, gido duc ly tuédng cach mang, truyén théng cua dan toc cho sinh
vién.

Pon vi, td chitc quén ly cac cau lac bd: La mot don vi, td chuc thudc truong Dai
hoc Kinh té - K¥ thuat Cong nghiép ding ra xin phé duyét vé viéc thanh lap cau lac bg
va ¢6 kha nang bao quat dugc moi hoat dong cua cau lac bo.

4.2. Giai thich tir ngir

- CLB: Cau lac bo.

- PTN: PBoan thanh nién

- BVD: Ban van dong.

- HV: Hoi vién.

5. Noi dung quy trinh

Budce 1: Thanh 1ap Ban van dong

- Pai dién nhém sinh vién 1am don dé nghi giri BCH Poan truong vé viée thanh
1ap Ban van dong theo BM.01.QT.CT HSSV.07.

- BCH Poan trudng hop, ra quyét dinh thanh 1ap Ban van dong thanh lap Cau lac
b0 BM.02.QT.CT HSSV.07.

Budéc 2: Ban van déng hoan thién hé so thanh lap Cau lac bd

- Xay dung dé an thanh lap Céu lac bd chuyén mon theo BM.03.QT.CT
HSSV.07. |

- Du théo diéu 18, quy ché hoat dong theo BM.04.QT.CT HSSV.07.

- Pé ra phuong huéng hoat dong.

- Du kién bo méy quan ly, diéu hanh céu lac bo.

- Gtri Poan trudng hd so thanh 14p Cau lac bo.

Buwdce 3: Thanh lap Cau lac bo

- Ban CH Doan trudong hgp, xem xét hd so dé nghi va ra Quyét dinh thanh lap
Cau lac bo theo BM.05.QT.CT HSSV.07.

- BCH Poan trudng cir 1 dong chi trong BCH theo doi va quan ly Cau lac bo.

Budc 4: Hoat dong ciia Cau lac bo



- Ban chu nhi€ém lam thoi 18p Ké hoach hoat dong theo nam va ké hoach hoat
dong chi tiét theo thang phii hop véi tinh hinh thuc té ctia Cau lac bo.

- Nhiém ky cua Cau lac bo la 2 nam.

Budc 5: Bao cao

Ban chil nhiém céu lac bd thuc hién ché d6 bao céao vdi BCH Doan truong cac
nodi dung thong tin can thiét trong hoat dong cua cau lac bo, can cir vao két luan cua
cac cudce hop trong quy, nhitng hoat dong cong tac chinh trong quy va du kién cong tac

chinh trong quy vao ngay 28 cta thang cudi quy.

6. Hb so
STT Tén ho so Noi luvu Thoi gian luu
. BCH Doan .
1 Pon dé nghi Thoi gian ton tai cua Cau lac bo |
truong
Quyét dinh thanh lap Ban | BCH Doan | ‘
2 Thot gian ton tai cua Cau lac bo |
van dong truong
. BCH DPoan .
3 | Ho so thanh 1ap Céu lac bd Thoi gian ton tai cua Cau lac bd
treong
. BCH Doan
Quyét dinh thanh 1ap Cau .
4 truong Thoi gian ton tai ctia Cau lac bo
lac bd
Cau lac bo

7. Phu luc cac biéu miu kém theo quy trinh té chirc hoat ddng cac cau lac bo
chuyén mon

a. Danh muc

TT Tén biéu mau/phu luc | Kyhléu

1 | Don thanh 13p ban van dong BM.OL.QT.CT HSSV.07

2 Quyét dinh thanh 1ap Ban van dong BM.02.QT.CT HSSV.07

3 | Bé 4n thanh lap BM.03.QT.CT HSSV.07

4 | Quy ché hoat dong BM.04.QT.CT HSSV.07

5 | Quyét dinh thanh lap Cau lac bo BM.05.QT. CT HSSV.07

b. Noi dung cac biéu méu (c6 dinh kém theo)




BM.OL.QT.CT HSSV.0~
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PON PE NGHI
Cong nhan Ban Van dong thanh lap Hoi ...(1)...

Kinh gti: BCH Doan truong Pai hoc Kinh té - Cong nghé Thai Nguyén (2)

Hovatén:.................. , dai dién cho céc sinh vién c6 nguyén vong tran trong d¢
nghi...(2)... xem x¢ét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong thanh [ap Hoi ...(1)... nhu
sau:

I. Sw can thiét va co s¢ cong nhan

1. Swcan thibt:........oovviiiiiei, (3) e
2. €O SO i, (4
II. Tén, ton chi, muc dich

LLTen HOt:eooe v (5)eeiii
2. Ton chi, muc dich cia Hoi:.......... (0]

.............................................. (7)o

IV. Danh sach Ban van dong

'TT |Hovaten  [Ponvi  |[Chikcvu  |Ghichi
1 Trudng ban |
2 Pho ban " 7
3 Thanh vién ' |

Pé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhin Ban Van dong thanh lap Hoi

(1) /.

Noi nhan: Thai Nguyén, ngay ... thang ... nam
- Nhu kinh guri; KHOA.........

- Luu Ban Séang lap Hoi. TRUONG KHOA

(Ky, ghi rd ho tén)



Ghi chu:

(1) Tén hoi du kién thanh lap;

(2) BCH boan truong;

(3) Khai quat thuc trang Iinh vuc hdi du kién hoat dong va su can thiét thanh lap hoi:

(4) Néu 10 viéc dé nghi cong nhan ban van dong thanh ldp hdi phu hop quy dinh tai Dicu
2, Piédu 5 va Piéu 6 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP vé quy dinh ctia phap luét ¢6 lién quan (néu
c0); ,

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu co), tén viét tat (néu co) phu hop voi
linh vuc hoi du kién hoat dong va quy dinh cua phap luat;

(6) Xac dinh cu thé ton chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh cta phap luét;

(7) Xac dinh cu thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan ly nha nuéc vé linh

vuc hoi du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cta phap luét;



BM.02.QT.CT HSSV.07

THANH DPOAN TP THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CHAP HANH POAN Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG PAI HOC
KINH TE - CONG NGHE THAI NGUYEN
S5 /Qb-BCH Thdi Nguyén, ngay — thang — nam 20
QUYET PINH

Thanh lap Ban van dong thanh 1ap Cau lac b6........

Bi THU POAN TRUONG
PAI HOC KINH TE - CONG NGHE THAI NGUYEN

Can cit Ké hoach hoat dong cua Doan truong..

Can cir Quyét dinh s6 / OD-TUETECH ngéy  thdng — ndm 20 vé viéc
ban hanh Quy dinh quadn ly hoat dong cdc cdu lac bé tai truong Pai hoc Kinh té -
Cong nghé Thai Nguyén

Cdn cir don dé nghi cua dai dién sinh vién:.................... ...vé viéc thanh lap ban

van dong thanh ldp cdu lac bo... ...

QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh lap Ban vén dong thanh 14p cau lac bo........
TT Ho va tén Don vi Chire vu Ghi chua
1 Trudng ban
2 Pho ban
3 Thanh vién |

Piéu 2. Ban van dong co trach nhiém thuc hién céac thu tuc thanh lap Céuml_éc
bo....... theo diing quy dinh.

Piéu 3. Giao dong chi:.............. , chuc vu: Pho Bi thu Doan truong truc tiép
quan ly, huéng dan hoat dong ctia Ban van dong theo diing quy dinh.

Piéu 4. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Déng chi: ©.............. , chuic vu: Pho Bi thu Poan trudng, cac sinh vién ¢d tén &
Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: BCH POAN TRUONG
- Chi uy (dé blc); Bi THU
- Nhu diéu 4 (t/h);
- Luu: VPP.



BM.03.QT.CT HSSV.07
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Thdi Nguyén, ngay... ... thang... ... nam... ...
PE AN
Thanh lap Caulacbg ....ccovevvvinnninnnnnnnne.

I. TEN GOIL, BIEU TUONG

1. Tén goi:

- Tén goi du kién hodc tén goi chinh thirc cia CLB.

- Tén viét tit va tén tiéng Anh (néu c9).

2. Biéu twong: (néu co)

Mau biéu tuong (logo) du kién. Luu y thiét ké biéu tuong phu hop voi dic
trung riéng cua CLB, phi hop véi dac diém van héa ciia Trudong noi riéng va ban
sac
dan toc Viét Nam ndi chung.

II. MUC PiCH, Y NGHIA

- Néu 18 nhitng muc dich tich cuc nhat phtt hop véi tinh hinh nha truong.

- CLB thanh lap co6 y nghia thuc tién nhu thé nao ddi vdi thanh vién.

I11. MO HINH TO CHUC

1. Ban Chii nhi¢ém/Ban Piéu hanh |

Danh sach Ban Chu nhiém/Ban Diéu hanh 1am thoi (bao gém tat ca thong tin
can thiét va trich ngang 1y lich)

2. Cac b phan chirc ning

Liét ké cac bo phan chic ning, cac Ban nam trong CLB bao gém tén goi, thanh
vién, chlic nang, quyén han,...

IV. KE HOACH, KHUNG HOAT PONG

- Du thdo phuong huéng hoat dong ctia CLB trong giai doan dau thanh lap.
Dua
ra cic phuong &n, hinh thirc tuyén truyén. Chu y cac hoat dong phai di sau vao
chuyén mén va hinh thirc hoat dong ctia CLB dé dap tng ﬁhu cau va loi ich cua hoi
vién.

- Churong trinh khung ctia CLB trong vong it nhat 03 thang toi.



V. DU TRU KE HOACH TAI CHINH
- Du kién ngudn kinh phi dé duy tri cac hoat dong, dia diém, cac nguén ho tro
tr cac don vi cho CLB. |
- Du trit ké hoach tai chinh theo thoi gian hodc ting hoat dong du kién to chure
sap t4i, it nhat 1a trong 03 thang.
BCH POAN TRUONG TM. BAN CHU NHIEM CLB



BM.04.QT.CT HSSV.0”

Cau lac bg
QUY CHE HOAT PONG
CHUONG I: Tén goi, ton chi muc dich, co' quan truwe thude.

Diéu 1: Tén goi.

Piéu 2: Ton chi, muc dich.

Piéu 3: Co quan truc thudc.

CHUONG II: Chirc ning, nhiém vu.
Diéu 4: Chtc nang, nhiém vu.

CHUONG III: B6 may t6 chirc.

Diéu 5: Ban chu nhiém:

1. Cha nhiém.

2. Phé Chu nhiém.

3. Uy vién.

Diéu 6: Cac bd phan, cac nhém, t6 truc thude Cau lac bo.
CHUONG IV: Hji vién Cau lac bd.

Piéu 7: Tiéu chuin Hoi vién.

Diéu 8: Quyén loi cuia HOi vién.

Piéu 9: Pang ky lam Hoi vién.

bicu 10: Rut, x6a tén khoi danh sich.
CHUONG V: Cong tac to chirc sinh hoat.
Piéu 11: Yéu ciu vé hoat dong.

Diéu 12: Khung chuong trinh hoat dong.
CHUONG VI: Cong tac kiém tra, khen thwéng, ky lut (néu co).
CHUONG VII: Piéu khoan thi hanh.



BM.05.QT.CT HSSV.07

THANH DOAN TP THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CHAP HANH POAN Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
TRUONG PAI HOC
KINH TE - CONG NGHE THAI NGUYEN Thai Nguyén, ngay — thang — ndm 20)
S6 /Qb-BCH
QUYET PINH

Thanh lap Ban van dong thanh lap Cau lac bg........

Bi THU POAN TRUONG
PAI HOC KINH TE - CONG NGHE THAI NGUYEN
Cdn cir Quyét dinh s6 145/0P-TTg ngay 28 thdng 01 ndm 2022 cia Thii tudng
Chinh phu vé viée doi tén T ruong Dai hoc Viét Bdc thanh Truong Dai hoc Kinh té -

Céng nghé Thdi Nguyén.

\
Cdn cir Quyét dinh thanh ldp BCH Poan trieong Pai hoc Kinh té - C ong ngh¢ N}
Thai Nguyén. . /é
Can cir Quyét dinh sé /OP-TUETECH, ngay thing — ndm 20 vé viéc ¥

ban hanh Quy dinh quan ly hoat dong cdc cdau lac bo tai truong Pai hoc Kinh le -
Cong nghé Thdi Nguyén.
Cén cir ho so vé viéc thanh ldp Cdu lac bo... ......
Xét dé nghi cua Ban vdn dong thanh ldp Cdu lac bo... ... ... ...
QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh 14p Cau lac bo........
Piéu 2. Cau lac bo....... hoat dong theo céc quy dinh ciia Truong Pai hoc Kinh té
- Cong nghé Thai Nguyén, ctia Doan truong Trudng Dai hoc Kinh té - Cong nghé Thai
Nguyén
Piéu 3. Giao dong chi:........, Pho BT (uy vién) BCH Doan trudng truc ticp
quan ly hoat dong cua Cau lac bo.

Piéu 4. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

dong chi:........, Phé BT (ty vién) BCH DPoan truéyﬁg, cac thanh vién Cau lac
bo....... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: BCH POAN TRUONG
- Chi uy ‘(dé b/c); BI THU
- Nhu diéu 4;

- Luu: VPD.



