BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC DPjc 1ap - Tu do - Hanh phic
KINH TE-CONG NGHE THAI NGUYEN

Sb: &z#f’a’QD-TUETECH Thdi nguyén, ngay }( thang § ndm 2022

QUYET PINH
V/v ban hanh B§ quy trinh quin Iy dao tao h¢ dai hoc chinh quy

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HQC KINH TE-CONG NGHE THAI NGUYEN

Can cir Quyét dinh s6 1341/0D-TTg ngay 05/8/2011 ctia Thii tuéng Chinh phii vé
viéc thanh Iap Truong Dai hoc Viét Bic; Quyét dinh sé 1 45/0D-TTg ngay 28 thang 01
ndm 2022 ctia Thi tuéng Chinh phii vé viée doi tén Truong Dai hoc Viét Bée thanh
Truong Dai hoc Kinh té - Cong nghé Thai Nguyén;,

WG
DAl

Cdn cir Théng tw s6 08/2021/TT-BGDPT ngay 18/3/2021 cia B$ trwomg Bé Gi
duc va Pdo tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc;

Cdn cir Thong tw s6 04/2016/TT-BGDBT ngay 14 thang 03 ndm 2016 ciia BON®
truong Bo Gido dyc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé tiéu chudn danh gid chdt heong
chuong trinh dao tao cdc trinh d cia gido duc dai hoc;

Can cir Thong tw 03/2022/TT-BGDBT ngay 18 thang 01 ndm 2022 ctia B¢ trudng
Bg Gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh v/ xdc dinh chi tiéu tuyén sinh dai hoc, chi
tieu ruyén sinh cao dc‘zzng nganh GDMN;

Can cir Thong tw s6 21/2019/TT-BGDPT ngay 29/11/2019 cia B truéng Bé Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy ché qudn Iy bang tét nghiép trung hoc co s6, bang tot
nghiép trung hoc phé théng, bing tét nghiép trung cdp sw pham, bang tot nghiép cao
dang sw pham, vin bang gido duc dai hoc va chiimg chi ciia hé thong gido duc quéc
dan;

Can cir Théng tw s6 27/2019/TT-BGDDT ngay 30/12/2019 cua Bé truéng Bé Gidio
duc va Dao tao ban hanh Quy dinh ndi dung chinh ghi trén vin bang va phu luc vin
bé’ng giao duc dai hoc;,

Can cik Quy ché Té chirc vé hoat dong cia Truong Dai hoc Kinh té - Céng nghé
Thai Nguyén ban hanh kém theo Nghi quyét sé 1 26/2022/QD-TUETECH-NDT ngay 11
thang 02 nam 2022 cia Hi nghi nha dau tw Truong Pai hoc Kinh té - Céng nghé Thai
Nguyén;

Cén cir Quyét dinh s6 1 21/OD-TUETECH ngayl0 thdang 02 ném 2022 cia Hiéu



truong Truong Dai hoc Kinh té- Céng nghé Thdi Nguyén ban hanh Quy ché dao tao
trinh dg dai hoc theo hé théng tin chi cia T ruong Pai hoc Kinh té - Cong nghé Thdi
Nguyén,
Theo dé nghi ciia Trudng phong Pdo tao-QLKH-HTOT.
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay B quy trinh quan ly dao tao hé dai hoc
chinh quy tai Trudong Pai hoc Kinh té - Cong nghé Thai Nguyén.

(B quy trinh kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh ndy ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét dinh sb
310/Qb-DHVB ngay 31/12/2018 ctia Hiéu trudng Truong Dai hoc Viét Bic vé viéc ban
hanh céc quy trinh quan 1y dao tao hé dai hoc chinh quy tai Trudng Pai hoc Viét Bic.

Piéu 3. Thu truong cac don vi lién quan, can b, giang vién va sinh vién Truong
Pai hoc Kinh té - Cong nghé Thai Nguyen chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay .

Noi nhdn:
BGH (dé blc);
Nhu Diéu 3 (dé t/h);
Ding tai Website ;
Luu VT, BT.
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(Kem thM%ﬁo 214/0D- TUETECH ngay 30/05/2022 ciia Hiéu trucng truong Dai
hoc Kinh té - Cong nghé Thdi Nguyén)

1. QT.PDT.01 - Quy trinh x4y dung va Quan ly chuong trinh dao tao
1. QT.PDT.02 - Quy trinh tuyén sinh
QT.PDT.03 - Quy trinh quan Iy hoc tap, giang day
QT.PDT.04 - Quy trinh quén ly thuc tap, thuc hanh, thi nghiém, xemina
QT.PDT.05 - Quy trinh thanh todn khéi luong giang day
QT.PDT.06 - Quy trinh danh gi4 két qua hoc tap
QT.PDT.07 - Quy trinh xét t6t nghiép va cip phat van b.’:'mg
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Quy irinh xét t6t nghiép va cdp phat van béng OT.PDT.07

1. Muc dich
- Chuén hoa quy trinh xét t6t nghiép va cp phat bang tét nghiép cho sinh vién dé tranh
nhim 14n, sai s6t.
- Phan cong cdng viée rd rang cho cdc don vj lién quan dé vic xét tét nghiép va in 4n,
cép phat bang cho sinh vién mot cach chinh xac, nhanh nhit.
2. Pham vi
- Quy trinh nay c¢6 pham vi trong Trudng Pai hoc Kinh té - cong nghé Thai Nguyén.
3. Tai liéu vién din

-Théng tu s6 08/2021/TT-BGDPT ngay 18/3/2021 cua B§ truong B Gido duc va
Dao tao v& viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc;

-Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019 cia Bo truong B Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy ché quan ly bing tbt nghiép trung hoc co sd, bing tbt nghiép trung
hoc phd thong, bing tét nghiép trung cap su pham, bang tdt nghlep cao dang su pham, vin
bang gido duc dai hoc va chimg chi ctia hé théng gido duc qudc dén;

-Théng tu s6 27/2019/TT-BGDPT ngay 30/12/2019 ctia Bo truéng B Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy dinh ndi dung chinh ghi trén vin bang va phu luc vin bing gido duc
dai hoc;

- Quyét dinh sb 121/QD-TUETECH ngéay10 thang 02 nam 2022 cia Hiéu trudng
Truong Pai hoc Kinh té- Cong nghé Thdi Nguyén ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai
hoc theo hé théng tin chi ciia Tr uong Pai hoc Kinh té - Céng nghé Thii Nguyén.

-Quyét dinh sé 148/2022/QD-TUETECH ngay 08 thang 03 ndm 2022 cua Hiéu trudng
Truong Pai hoc Kinh té - Cong nghé Thai Nguyén vé viéc Ban hanh Quy ché in, quan
ly phdi va vin bang, chimg chi ctia Truong Pai hoc Pai hoc Kinh té - Cong nghé
Théai Nguyén.

4. Pinh nghia va viét tit
- BGH: Ban giam hiéu
- PDT:  Phong Dao tao
- TTr:  Phéng Thanh tra & Dam béo chit luong
- CTSV: Phong Cong tac sinh vién
- TCHC: Phong T chirc - Hanh chinh
- KHTC: Phong K& hoach - Tai chinh
- NXB: Nha xuit ban
- TN: Tét nghiép
- HDXTN: Hoi dong xét t6t nghiép

Lén han hémh: 02 trang s6 2/6



Ouy trinh xét 16t nghiép va cap phdt véin béng

QT.PDT.07

- PK: Diéu kién
- GCNTN:Gidy chirng nhan tét nghiép
- VBCC: Vin bfmg, chirng chi

5. N§i dung

5.1. Quy trinh xét tot nghiép

5.1.1. Lwu db

STT Tién trinh Tréich nhiém

A r 7
Ho0 so cong viée

1 Du kién danh sach SV tét nghiép Khoa

BM.01.QT.PDT.07

l

BM.02.QT.PDT.07

BM.03.QT.PDT.07
BM.04.QT.PDT.07

o Lo Khoa,
2 SV phan hoi théng tin/
ndp don xin hodin xét TN Sinh vién
3 Xét tot nghiép ce‘ip co SO Khoa
4 Kiém tra, d6i so4t di liéu

! ! Phong DPao tao
SV 1ot nghiép

BM.01.QT.PDT.07

!

5 Xét t6t nghiép cép Truong BGH,

Phong Dao tao, Khoa

BM.05.QT.PDT.07

6 Trinh ky, Ban hanh QP tét nghiép BGH, Phong Déo tao

BM.06.QT.PDT.07

5.1.2. Noi dung

- Gido vu Khoa in danh sach sinh vién t6t nghiép theo BM.01.QT.PDT.07 (ban du

kién) va thong béo 1én trang thong tin dién tir ciia Khoa.

- Gido vu Khoa nhén thong tin phan hdi tir sinh vién vé cac thong tin trong danh sach

sinh vién tdt nghiép du kién va Pon xin hodn xét tdt nghiép (ddi voi sinh vién da du diéu
kién t6t nghiép nhung chua muén xét tt nghiép) (BM.02.QT.PDT.07). Sau 01 tudn, Gio

vu Khoa lap Bang tdng hop didu chinh théng tin sinh vién (néu c6) theo

BM.03.QT.PDT.07, danh séch sinh vién xét t6t nghiép theo timg 16p va bao cdo Trudng

Khoa thanh 18p Hoi dong xét t6t nghiép cdp co so.
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Quy trinh xét tét nghiép va cdp phdt vin bang QT.PDT.07

- Hoi dong xét tbt nghiép cip co sé td chire xét timng sinh vién va ghi Bién ban xét tot
nghiép cép co s& (BM.04.QT.PDT.07) va giri vé phong Pao tao kém theo Bang téng hop
diéu chinh thong tin sinh vién (néu co) (BM.03.QT.PDT.07).

- Trong vong 01 tudn ké tir khi nhan dugc hd so xét tot nghiép cz’ip co sO, phong Pao
tao kiém tra, d6i soat thong tin sinh vién tot nghiép cuia timg Khoa, sau d6 dé xudt thanh
1ap Hoi dong xét tot nghiép cip trrdng. Hoi dong xét t6t nghiép cip truomg td chirc xét tét
nghi¢p cho sinh vién timg Khoa va ghi Bién ban xét tdt nghiép cip trudng
(BM.05.QT.PDT.07). Trong vong 03 ngay sau khi xét tot nghiép cap truong, phong Pao
tao soan Quyet dinh cong nhan tét nghiép (BM.06.QT.PDT.07), trinh Ban giam hiéu ky
duyét va ban hanh Quyét dinh.

5.2. Quy trinh in va cip phat vin bing
5.2.1. Luu db

STT Tién trinh Trich nhiém Ho so' cong viée
Du kién §6 luong sinh vién t6t nghiép. Dé nghi cép phoi
1 D& nghi cdp phéi VBCC PDT it
* NXB t8n bin biin g
5 T chirc in va ban giao phéi VBCC Dlfncbimbin gizn
l PDT VBCC
Phéi VBCC;
3 Kiém tra phoi VBCC, dit PDT
liéu in VBCC
BM.06.QT.PDT.07
4 In bing/ban sao VBCC PDT BM.06.QT.PDT.07
3 % Béng/ban sao
5 Kiém tra bang/ban sao PDT
VBCC VBCC
. = BGH, Bang/ban sao
6 Trinh ky, déng dau bang/ban sao VBCC
PDT, TCHC VBCC
I; i hat VBCC ROE, 3 o8¢ ch
7 uu trit, cap phat S6 goc cap VB
p PDT. TCHC 0 goc cap VBCC

Ldn han hanh: 02 trang s6 4/6



Quy trink xét 16t nghiép va cdp phdt véin bing QT.PDT.07
5.2.2. Quy trinh in VBCC

- - Hang nim, Phong Dao tao du kién sd luong sinh vién tét nghiép theo ting loai
hinh déo tao va thong bao cho Nha xuat ban dé in phéi VBCC theo méu da duge phé duyét
va quy dinh tai Quyét dinh s6 /2022/QD-TUETECH-DT ngdy  thdng nam 2022
cia Hiéu truong Truong Pai hoce Kinh té - Cong nghé Thai Nguyén vé viéc Ban hanh
Quy ché in, quan ly phéi va vian bang, ching chi cia Truong Pai hoc Pai hoc Kinh
té - Céng nghé Thai Nguyén.

- Nha xuét ban 1ap ké hoach, td chirc in phoi theo d& nghi dam bao ding miu phoi da
dugc phé duyét va danh s6 hiéu theo quy dinh. NXB ban giao phoi VBCC cho phong Dao
tao theo d& nghj va tién hanh 14p bién ban ban giao gitra hai bén.

- Sau khi tiép nhan, phong Dao tao 1dp hé so theo doi va quan 1y phéi vin bing. Cin
ctr vao Quyét dinh tét nghiép ctia mdi dot xét (BM.06.QT.PDT.07), bd phéan quan ly ph6i
xudt phéi (ban chinh va ban sao), ban giao cho bd phin in VBCC va ghi vio sé quan ly
phoi.

- B6 phén in tién hanh in VBCC theo quy dinh cua Nha truong va ban giao cho td
kiém soat dé kiém tra, dbi chiéu. Sau khi kiém tra, doi chiéu chinh xac, phong Dao tao
trinh Ban Gidm hiéu ky, déng déu va ban giao lai cho b¢ phan quan 1y bing dé lap sb gbe
cép b?mg, trinh Hiéu trudng ky duyét.

5.2.3. Quy trinh cip phat VBCC

- Sau khi 1ap s6 gdc cap bing va trinh Hiéu truong ky, dong dau xong, phong Dao tao

ban giao cho cac Khoa Bing tt nghiép va s6 gde cap bing tot nghiép cia sinh vién. :f} )

- Céc Khoa in Béng diém t6t nghiép (BM.08.QT.PDT.07) dé phit cho sinh vién,
Phong Dao tao in Phy lyc vin bing (BM.09.QT.PDT.07) va lap sb luu phu lyc vin bing
ctia sinh vién theo Quyét dinh tét nghiép.

- Céc Khoa t6 chire phét bing va Bang diém t6t nghiép cho sinh vién (c6 ky nhén vao
S6 gbc cap VBCC) theo ké hoach chung ctia Nha truong (néu ¢ td chirc 12 trao bing tip
trung) hoic theo ké hoach riéng cua don vi.

- Sau 30 ngay ké tir ngay tiép nhan bing tir Phong Pao tao, cdc Khoa téng hop ban
giao lai nhitng bing chua dugc phit cho sinh vién va sb gbe cép bang tdt nghiép vé Phong
Dao tao. Phong Pao tao ¢6 trach nhiém tiép nhan s6 VBCC con lai ndy dé lwu trit va cép
phat cho sinh vién theo quy dinh.

- D6i v6i cdc VBCC bi hu hong, in sai, chit lugng khong dam bao, holic do cac sai
s6t khac (ké ca cic VBCC da duge ky va déng ddu) cdc Khoa tap hop va giri vé phong
Do tao dé trinh Nha truong lap Hoi ddng xir Iy. Hoi dong xit 1y hop, xem xét va 1ap Bién
ban hity phoi bing hong (BM.10.QT.PDT.07) ghi 15 s6 lugng, sé hiéu, ly do hiy bd, tinh
trang phoi VBCC trude Khi bi huy bo va cach thie huy bo. Bién ban hiy bd phoi bﬁng

Lén han hémh: 02 trane sé 5/6



Quy trinh xét 1t nghiép va cdp phdt van bdng OT.PDT.07

hong dugce phong Pao tao luu trit vao hd so dé theo dai, quan ly theo timg ndm va 14 co s&
dé d& nghi cdp bd sung phdi VBCC.
- Truong hop phét hién VBCC bi mét hoic ¢6 hién tuong gid mao phong Pao tao lap

Bién bén bdo cdo Hiéu trudng va thong béo véi co quan cong an thanh ph6, B Giao thong
van tai, B6 Giao duc va Dao tao.

6. Ho so
T Tén hd so Noi Iru (fjfl" l::i’;‘m (fl‘:'l}h
1 | Bang téng hop diéu chinh thong tin SV PDT, Khoa Vanban | 02 nim Xé bo
2 | Bién ban xét t6t nghiép cép co s& Khoa Vinban | 10nim | Xébo
3 | Bién ban xét tot nghidp cép trudng PDT Vanban | 10nim | Xébo
4 | Quyét dinh vé viéc tht nghiép ciia SV PDT,Khoa | Vanban| Viob
5 | Phu luc vin bang PDT Vin ban :‘fg:?
6 | Bién ban ban giao quyét dinh, bing TN PDT Vinban | 02nim | Xébo
7 | Sb gbe cp bing tét nghiép PDT Vin ban fg:
s |ttt st | gy | Vi
7. Phu lue
TT Tén biéu miu/phu luc Ky hi¢u
1 | Danh séch sinh vién t6t nghiép (du kién) BM.01.QT.PDT.07
2 | Pon xin hodin xét tét nghiép BM.02.QT.PDT.07
3 | Bang tong hop diéu chinh théng tin sinh vién BM.03.QT.PDT.07
4 | Bién ban xét t6t nghiép cip co s&r BM.04.QT.PDT.07
5 | Bién ban xét tbt nghiép cp truong BM.05.QT.PDT.07
6 | Quyét dinh vé viéc tt nghiép ctia SV BM.06.QT.PDT.07
7 | Gidy chiing nhan 8t nghiép BM.07.QT.PDT.07
8 | Bang diém tét nghiép BM.08.QT.PDT.07
9 | Phu luc van bing BM.09.QT.PDT.07
10°| Bién ban hity bé phoi bing hong BM.10.QT.PDT.07

Ldn ban hémh: (02
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Quy trinh ddnh gid két qua hoc tdp QT.PDT.06
1. Muc dich

Qui trinh qui dinh vé trach nhiém va phuong phap danh gid chit lugng trong hoc tap ctia sinh vién, 2.
2. Pham vi

Qui trinh 4p dung trong viéc dénh gia hoc tép clia sinh vién trong toan Truong.
3. Tai ligu vién din

- Quy trinh quan Iy hoc tap va giang day: QT.PDT.03

- Quy trinh xét tot nghiép va cép phat vin bang: QT.PDT.07
4. Dinh nghia, chit viét tit

- TBCHT: iém trung binh chung hoc tip

- TBCTL: Diém trung binh tich liy

- B GD-DT: B Gido duc va Do tao

- BGH: Ban Giam hiéu

- CTSV: Phong Céng tac sinh vién

- TCHC:Phong Tb chire - Hanh chinh

-TTr:  Phong Thanh tra va Dam bao chat luong
5. N¢i dung

5.1 Pinh gid két qua hoc tip theo hoc phin

STT Tién trinh Tréch nhiém Hb so cong viée
; Thye hién cong tic giang day theo thoi Bisias BM.01-QT.PDT.03
khéa biéu; Chét danh sach 16 hoc phan i vid BM.02-QT.PDT.03
ey Gidng vién BM.06-QT.PDT.03
Dénh gia qua trinh hoc tap; L

2 Xét dieu kién du thi GB? mon, BM.06-QT.PDT.03

iang vién

Tinh diém X ‘ o
3 Nhép diém X vao hé théng RS ey
Giang vién
y
4 T4 chire thl danh gia hoc phan. Thong Pio tagT];‘é _— Theo Quy trinh khao
béo két qua thi cho sinh vién Gia n‘g vien thi

Lén ban hémh: 01 trang 56 2/5




Quy trinh ddnh gig két qua hoc tdp QT.PDT.06
5.2 PDanh gia két qua hoc tip theo hoc ky
STT Tién trinh Tréich nhiém Hb so cong viée
Téng hop diém DPTBCHT, PTBCTL Phong Dao tao,
1 theo hoc ky chinh TTr,
B§ man.
Xeét canh bdo hoc tip BM.01-QT.PDT.06
2 cap co so Khoa BM.02-QT.PDT.06
Xét canh bao hoc tap BGH
cé Truon s 3 ’ BM.03'QT.PDT.06
- g Lieg B, BM.04-QT.PDT.06
n10a
3 Tong hop, ra céc quyét d?nh canh cédo - mz%l;;) s Quyét dinh
hoc tép, budc thoi hoc CTSV BM.05-QT.PDT.06
3
" Théng béo trén website Trudmg va trién P‘lb;glll"f“c’
khai dén sinh vién Quintei e arig

5.3 Dénh gid két qua hoc tip toan khéa
Theo Quy trinh Xét tdt nghiép (QT.PDT.07).

5.4 Dinh gia chit hrgng hoc tip theo hoc phin

- Phong Dao tao ¢6 trach nhiém xép lich hoc tap cho tét ca céc 16p trong toan Trudng trong tirng
ky hoc. Lich hoc tap dwgc Phong Pao tao chuyén vé céc don vi. Céc don vi chuyén dén céc Bo mon va
gido vién giang day. Trén co s lich hoc tap, can b giang day c6 trach nhiém xdy dung Lich trinh
giang day cho timg mon hoc cho timg 16p. Lich trinh nay phai phu hop véi dé cuong mdn hoc va dugce
liru gitr tai Khoa, B mén va giang vién.

- Can bd giang vién c6 trach nhiém truyén dat ndi dung mén hoc va kiém tra viéc tiép thu trén 16p
thong qua viéc kiém tra miéng, kiém tra bing bai viét, kiém tra tric nghiém...Viée dénh gi4 ndy tun
theo Thong tu s6 08/2021/TT-BGDDT ngay 18/3/2021 cia Bo trudng BO Gido duc va Pao tao vé viée
ban hanh Quy ché dao tao trinh dd dai hoc;

- Giang vién theo doi va danh gia hoc tap trong ky hoc theo Biéu mau theo d&i hoc tdp cla sinh
vién (BM.06.QT.PDT.03).

Lan ban hanh: 01 trang 56 3/5
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Ouy trinh ddnh gid két qua hoc tép : : OI.PDT.06
- Cudi hoc ky, giang vién tinh diém X va cung Bo mon dénh gia két qua hoc tdp ctia timg sinh

vién. Sau d6, B mén cung Pio tao nhép diém vao hé théng phin mém quan ly dao tao.

- Khoa, B¢ mén ciing vé6i Phong Khio thi & Dam bio chét luong t6 chirc thi danh gié hoc phan
cho sinh vién theo Quy trinh khao thi. Két qua dénh gid hoc phan (diém Y) dugc nhdp vao hé théng
phin mém quan Iy dio tao d4 tinh didm Z cia hoc phén theo quy ché dio tao.

5.5 Danh gii chit lwgng hoc ky, xét canh bio hoc tap

- Két thic mdi hoc ky chinh, cic Gido vu tao tong hop diém PTBCHT va PTBCTL cia sinh
vién do don vi minh quéan ly tir phan mém quan ly dao tao. Dya trén két qua hoc tap trong ky cua sinh
vién, Trudng Khoa I8p Hoi ddng xét canh bdo hoe tap cép co sé. Két qua xét tai clp co sé duoc ghi lai
trong Bién ban xét canh bdo két qua hoc tap cip co s (BM.O1-QT.PDBT.06) va Danh sich sinh vién bi
canh bao két qua hoc tap tai don vi (BM.02-QT.PDT.06). Hb so xét canh bio hoc tap duge giri 1én
Phong Pao tao dé thuc hién xét canh béo hoc tap cﬁp Truong.

- Phong Dao tao cin ctr vao hd so cac don vi dua 1én, d6i chiéu véi két qua hoc tap ctia sinh vién
luu gitt trong phan mém quan 1y dao tao, chuin bj di ligu dé danh gia két qua hoc tap va trinh Ban
giam hiéu ké hoach hop Hoi dong cip Trudng dé danh gid két qua hoc tap va xét canh béo hoc tap cho
sinh vién toan Truong. Két qua dénh gia duoc ghi lai trong Béng tng hop két qua hoc tap toan Truong
(BM.03-QT.PDT.06), Bién ban xét canh bio két qud hoc tdp cip Trudng (BM.04-QT.PDT.06), Danh
séch sinh vién bi canh bdo két qua hoc tap toan Truong (BM.05-QT.PDT.06).

- Can ctr két qua xét canh bdo hoc tp cﬁp Trudmg, phong Dao tao soan cac quyét dinh canh bao
hoc tap, budc thdi hoc cia toan Trudng va trién khai dén cac don vi dé trién khai dén sinh vién déng
thoi ding tai 16n website cua Trudng.

5.5 Dinh gid chit hrgng theo kho4 hoc va xét tét nghiép

- Két thic khoa hoe, két qua hoc tdp va rén luyén cla sinh vién duoc danh gid thong qua viée
tong hop tir phan mém quén ly dao tao cling nhur luu vét két qua rén luyén clia sinh vién.

- Két qua danh gia khéa hoc duge sir dung dé xép loai tét nghiép cta sinh vién.

- Chi tiét cdng viéc duge néu trong QT.PDT.07.

Ldn ban hénh: 01 trang sé 4/5




Quy trinh ddnh gid két qua hoc tép OT.PDT.06
6. Ho so
N . Hinh Thoi gian Hinh
STT Tén ho so Noi luu ) ;
thire luu luu thire huy
ooz g w ) - Phong DT, CTSV, ) )
1 Quyét dinh canh bao hoc tap Van ban S ndm Xé bo
Khoa
Bién ban xét canh bao két qua hoc Phong BT,
g, | TN R s Vanban | Snim | Xébo
tap cép co s¢ Khoa
Danh sach sinh vién bj canh béo Phong BT, |
3 P L , Van ban 5 nédm Xé bo
két qua hoc tap tai don vi Khoa
Béng tdng hop két qua hoc ta
B A Phong DT Vanban | 1nim | Xébo
toan Trudng
Bién ban xét canh bdo két qua hoc | Phong DT, CTSV, o ,
5 o R . Van ban 5 ndm Xé bo
tap cap Trudong Khoa
Danh séch sinh vién bi canh bao Phong BT, CTSV, i .
6 £ - . . ) Vin ban 5 ndm Xé bo
két qua hoc tdp toan Trudng Khoa
7.  Phu luc
STT Tén ho so/biéu miu Ky hiéu
Cic biéu miu thujc quy trinh
L. Bién ban xét canh bio két qua hoc tap cip co 5o BM.01.QT.PDT.06
2. Danh séch sinh vién b canh béo két qua hoc tap tai don vi BM.02.QT.PDT.06
3. Bang tong hop két qua hoc tap toan Trudng BM.03.QT.PDT.06
4. Bién ban xét canh bdo két qua hoc tap cép Trudng BM.04.QT.PDT.06
S Danh séch sinh vién bi canh béo két qua hoc tdp toan Truong BM.05.QT.PDT.06
Cic biéu mAu thuge cdc quy trinh ¢6 lién quan
L. Bang theo dai hoc tap cua sinh vién BM.06.QT.PDT.03
2 Bién ban xét diéu kién dur thi tdt nghiép cip Khoa BM.03.QT.PDT.07
3 Bién ban xét diéu kién dy thi t5t nghiép cdp Trudng BM.04.QT.PDT.07

Lan ban hémh: 01
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Qui trinh quan Iy thue tdp, thue hémh - thi nghiém - xemina OT.PDT.04

1. Muc dich:
Ning cao chat lugng hoc tap va tao diéu kién tét nhét cho sinh vien dj TT, TH - TN tai c4c phong
thue hanh thi nghiém trong truong va cac dia diém thuce tdp ngoai trudng.
2. Pham vi:
- Ap dun g cho cac phong, TH ~TN XMN trong toan truong,
- Céc trung tam.
3. Tai liéu vién din:
- Quyét dinh s6 121/QP-TUETECH ngay 10 thing 02 ndm 2022 ctia Hiu truéng Trudmg Pai hoc

Kinh té - Cong nghé Thai Nguyén ban hanh Quy ché dao tao trinh d$ dai hoc theo hé théng tin chi cua
Truong Pai hoc Kinh té - Cong nghé Thai Nguyén.

- Quyét dinh sé 195/2022/QD-TUETECH ngay 12 théng 05 nim 2022 ctia Higu truéng Truomg
Dai hoc Kinh té - Cong nghé Thai Nguyén vé viée ban hanh Quy ché chi tidu tai chinh va chi tiéu ngi

bo clia Truomg.

4. Dinh nghia, tir viét tit
- TT, TH-TN-XMN: Thuc tap, Thuc hanh —Thi nghiém — Xemina,
- Qb: Quyét dinh,
- BGH: Ban giam higu,
< ‘BT Phong Pao tao
- TCHC: Phong T3 chire-Hanh chinh,
- TTTH: Trunng tAm thue hanh,
- GV: Gidng vién,
- Sv: Sinh vién

Lan han hamh: 01 trane 54 2/5



Qui trinh quan 1y thuc idp, thuc hanh - thi nghiém - xemina

QT.PDT.04

5. Noi dung:

a.

So d6 quén ly thue tip

STT Tién trinh Trach nhi¢m Hb so cong viée
1 Lién hé dia ban thuc tap Phong DT, TTTH, | Danh séch don vi tiép
Khoa nhan SV thyc tép.
]
v
s Lﬁp tién dﬁ TT theo TKB hOC kj{', Phong DT Tién d6 hoc tip
Thong bao cho SV dang ky HP
=
v
3 Sinh vién tu déng ky va in lich thuc tip |¢— Sinh vién Thoi khoa biéu ca
cting v6i Thoi khoa biéu ca nhéan nhén
[
v
p Téng hop danh sach SV dang ky — R
Chuan bi céc quyét dinh thyue tap e ASQLIDEL,
b4
5 BGH Kv duvét — BGH BM.07.QT.PDT.04
A
6 Khoa trién khai QD thuc tap t6i cdn b9, Khoa, Trung tim BM.10.QT.PDT.04
g1a0 vién va sinh vién.
7 T6 chirc huéng dan va Khoa, Trungtim | BM.02.QT.PDT.04
Danh gia két qua thuc tip
y
" } : BM.01.QT.PDT.04
8 Tht tuc thanh toan thyc tap Khoa BM.02.QT.PDT.04
BM.07.QT.PDT.04
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Qui trinh quan Iy thirc 14p, thiee hanh - thi nghiém - xemina QT.PDT.04

b. So dd quin ly thwe hanh, thi nghiém, xémina

’?TT ‘ Tién trinh Trich nhiém Ho so cong viécj
Kiém tra co s¢ vét chat phuc vy cdng tac BT, QTTB,
1 TH-TN-XMN Khoa, TT
y
Xay dung tai liéu huéng din TH-TN-
2 XMN tai cdc don o1 o055 Khoa, TT BM.05.QT.PDT.04
y
3 Sinh vién ding ky va in lich TH-TN.- Sinh vién Thoi khoa biéu ¢4
XMN ra cling véi Thoi khéa bidu nhan
y
4 Huéng dan SV TH-TN-XMN; Dénh gi4 Khoa, B§ mén BM.04.QT.PDT.04
ket qua, luu diém TH-TN-XMN
y
5 Kiém tra thuc hién TH-TN-XMN clia Phong BT, TT&PBCL
Khoa, Vién, B4 mén
r
6 Lam thu tyc thanh toan khéi luong Khoa
| giang day |

5.1 Trién khai cong tsc Thye tip, TH-TN-XMN
Hang nam, Nha truong t6 chire kidm tra, ddnh gid dé hoan thién co s¢ vt chét phuc vu cong tic
Thye tip, TH-TN-XMN cuia sinh vién:
1- Lién hé dia ban thuc tdp trong va ngoai trudng, kidm tra cie nha, xudng thue hanh, thi
nghiém, tau huin luyén Sao bién chuin bi cho cong tac giang day, hoc tap dam bao didu kién t8t nhit,
2- Xay dung ké hoach thuc tdp- thuc hanh thi n ghiém cho nim hoc, 1ap ké hoach cho ting hoc
ky dua vao thoi khéa bidu cho sinh vién dang ky hoc phén.
3- Sinh vién ty déing ky thei khéa bidu cia minh va ty in lich thuc tap theo thdi khéa biéy ca
nhén.,
4- Phong Dao tao tong hop danh sach sinh vién ding ky, ra quyét dinh trinh Ban gidm hiéu ky
duyét, trién khai t6i cdc khoa chuyén mén.
5- Khoa, Vién phan céng gito vién huéng dan thyc tap:
- Lép ké hoach thue tép cu thé cho timg sinh vién,
- Phét 6 ghi nh4n thuc t4p cho sinh vién ngay dot di thuc tap dau tién,
- Trién khai, huéng dan, theo sét sinh vién trong qud trinh thyc tap,

- Hudng dén théng nhat danh gia qua trinh va kit qua thuc tap,

Lan ban hémh: 07 trane sé 4/5



Qui trinh quan 1y thuc tdp, thuc hénh - thi nghiém - xemina QOT.PDT.04
- Két hop cung Gido vu nhép diem vao hé thong. Lam céc tht tuc thanh toén.

5.2 Xay dung lich thwe tap, TN-TH-XMN

Can cir trén diéu kién cta tau thue tap, kha ning hoat dong cua cac phong thi nghiém, thuc hanh,
ndi dung thuc tap, thuc hanh va sé lugng sinh vién, sb luong gidng vién huéng dan ... can by phu
trach thuc tap, thuc hanh cing cén b chuyén trach ctia phong Pao tao xdy dung ké hoach thuc tap,

thuc hanh cho sinh vién toan trudong trong nim.

6. Ho so:
a5 X : Hinh Thoi gian Hinh
L Tenhb se Disel Jars thire luu luwu thirc huy
1 | Két qué thyc tip Khoaf,?,l? HOt Giay 3 nam Xé bo
2 | Danh séch sinh vién thye tp Kh"a’f,;’ mon, | Giky Ingm | Xébo
Quyét dinh ctr sinh vién thuc t4 Khoa, Bd mon, ” = i
3 uyet dinh cu sinh vién thuc tdp Gidy 3 nam Xé bo
Trung tam
4 | Mu tai liéu huéng din TN - TH Fhoa/ Bhmbn, | g, | TOMDIGS | o i
TT thay doi
5 | Quyét dinh cir c4n bd huéng din TT DT, Khoa Gidy 1 nam Xé bd
7. Phu lue “ -g}.\\
TT Tén biéu miuw/phy luc Ky hiéu \ @\
-\
€l < ||
| | Pia diém sinh vién thuc tip BM.0L.QT.PDT.04 | '/ jf
7 :-',-',;
¥ O
5 | Két qua thuc tap BM.02.QT.PDT.04 | -~
3 | Danh séch sinh vién thuc tap BM.03.QT.PDT.04
4 | Mau theo d&i thi nghi¢m, thuc hanh BM.04.QT.PDT.04
5 Méu tai liéu huéng din thi nghiém — Thuc hanh BM.05.QT.PDT.04
6 | Quyét dinh cir can bd huéng dan thyc tap BM.06.QT.PDT.04
7 | Quyét dinh cir sinh vién thuc tip BM.07.QT.PDT.04
g | SO ghi nhan thuc tap BM.08.QT.PDT.04

Lén han hénh: 01 trane s 5/5
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Qui trinh thanh todn khdi lione gidng day QT.PDT.05

1. Muc dich
Xay dung quy trinh thanh toan khé; lwong gidng day cho Giang vién trong nam hoc.
2. Pham vi
Ap dung cho céng tc thanh todn khoi luong gidng day cho h¢ dai hoc chinh quy.
3. Tai liéu vién din
Quy ché chi tiéu ndi bs hién hank,
4. Dinh nghia
4.1 Thuit ngi:
- Khéi luong gidng day (Khéi luvgng nhém A): bao g6m khéi lvong giang day, huéng dan
thuc tap, tbt nghiép.
- Khéi luong nghién ctru khoa hoc (Khéi lrgng nhéom B).
- Khéi legng kiém nhiém (Khéi lugng nhém C),
4.2 Cic tir viét tit:
BGH: Ban Giam hiéu;
BM: B6 moén;
PDT: Phong Pao tao;
KHTC: Phong Ké hoach - Taj chinh;
TCHC: Phong T3 chirc - Hanh chinh;
KHCN: B6 phan Khoa hoc cong nghg;
KLGD: Khéi lugng gidng day;
GD: Giang day;
TN: Tét nghiép;
TT: Thuc tap.
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Qui trinh thanh todn khéi eong gicne day OT.PDT.05
5. N¢i dung:
5.1. So do qud trinh qudén ly thanh todn thira gio
STT Tién trinh Trach nhiém Hb so cong viée
ThQng bao BGH,
I Thanh toan khoi lugng giang day BT Théng bao
Y Bang ké KLGD,
! Tong hop khéi lugng thanh toan QD huéng dan TN,
2 ‘ BM QD thuc tép,
Phi€u két qua,
S0 thuc hanh
il £ . BM.01-QT.PDT.05
3 Xéc nhén khoi lugng nhém A bT, BM BM.04-QT.PDT.05
Xéc nhén khéi luong nhém B BM.02B-QT.KHCN
4 ' 2 HHCH. BM BM.04-QT.PDT.05
BM.03-QT.PDT.05
5 . TCHC, BM
Xéc nhan khoi lwgng nhém C BM.04-QT.PDT.05
6 BGH duyét BGH, TCHC BM.04-QT.PDT.05
A 4
7 Thanh toén khoi luong Giéng day BM, KHTC | BM.04-QT.PDT.05

5.2. Thanh todn khoi liong nhém A

Riii ro tinh ton sai khoi lugng giang day ciia giang vién dugce kiém soat théng qua viée
dbi chiéu gitra Phong Pao tao va céc B mon théng qua cic minh ching. Cu thé nhu sau:
Phong Pao tao giri Bang ké Khdi luong giang day cho cac Bo mén dé ra soét, dbi chiéu.

Lén ban héanh: 01
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Qui trinh thanh todn khdi luone giang day OT.PDT.05

Déi v6i tinh khéi lwong céc 16p hoc phan, s6 tiét thue hanh, s6 tiét chAm thi: B¢ mon dé;
chiéu giita Bang ké khéi luong gidng day, Thoi khéa biéu céic hoc ky, Bang theo ddi hoc tap
cua sinh vién, S6 theo dai thuc hanh va cdp nhit cdc thay ddi (néu c6) vao Bang ké khéi lugng
gidng day.

Béi v6i tinh khéi lwong giita céc Gidng vien: B6 mon déi chiéy gilta Bang ké khdi lugng
giang day, Thoi khéa biéu céc hoc ky, Phiéu thay déi ké hoach giang day va cp nhit cac thay
ddi (néu c6) vao Bang ké khéi lugng giang day.

Déi v6i tinh khdi lugng huéng dan, chim tot nghiép, B6 mén téng hop dua trén Béng
giao dd 4n/khéa lugn; Quyét dinh phan cong huéng dan, chim t5t nghigp va ghi vao cot Tét
nghiép trong BM.01-QT.PDT.05.

Déi v6i tinh khéi lugng thuc tdp, BO mdn téng hop dua trén Quyét dinh ctr sinh vién thuc
tap, phiéu Danh gi4 két qua thue tp va ghi vao cot Thue tap trong BM.01-QT.PDT.05,

Sau khi hoan thanh céc cong viée trén, cic B6 moén lam viéc vGi phong Pao tao dé théng
nhét va khép cde sb lidu trong Bang ké khoi luong giang day va Béng tong hop khoéi lugng
nhom A (BM.OI-QT.PDT.OS). Trong vong 03 ngay, Phong dao tao nhap vao phin mém quan
ly dao tao, x4c nhén cic sd liéu trong BM.01-QT.PDT.05 va nhap s6 lidu vao ot “Khébi lurong
nhém A” trong BM.04-QT.PDT.05.

3.3. Thanh toin khéi ligng nhém B
B mén lam viée véi phong Khoa hoc cong nghé dé théng nhét khéi lwgng nhém B. B
tai liéu gdm:
+ Bing thong ké khéi lwong nhom B,
+ Bang tong hop khéi lwong nghién ctru khoa hoc (BM.02B-QT.KHCN),
- Trong vong 03 ngay, B mdn va B¢ phan Khoa hoc Céng nghé théng nhét sau d6 nhép s6
liéu va cot “Khéi lwgng nhom B> trong BM.04-QT.PDT.05.

5.4. Thanh todn khi luwong nhom C
- Cée BO mén 1am viée véi phong T4 chie - Hanh chinh dé théng nhét khé; lwvgng nhém C. Bg
tai lidu gdm:

+ Bang ké chirc danh kiém nhiém ciia giang vién (BM.OZ-QT.PDT.OS)

+ Bang tinh s6 giy dam nhiém ciia gidng vién (BM.03-QT.PPT.05).

+ Baéng ké thanh toan thira gi0 clia gidng vién (BM.M-QT.PBT.OS)
- Sau 03 ngay B mén va Phong T4 chirc - Hanh chinh s& théng nhét khéi lrong sau d6 nhap
56 lidu vao miu BM.04-QT.PDT.05.

- Phong Ké hoach tai chinh nhan ho so cia cic Bd mon tir phong TCHC va thanh toin
tién thira gi0 cho Giang vién theo quy dinh cia Nha truong,

Lan ban hanh: 01 trang sé 4/5




Qui trinh thanh todn khoi lwong gidne day

QT.PDT.05
6. Hé so
; Hinh thipe | 1ho1 | Hinh |
TT Tén ho so Noi hru gian thirc
luu 5
. lwru huy
1 | Bang ké Khbi luong giang day BO mén, PDT | File tai liéu | 5 niam Xé bo
2 | Danh sach huéng dan tét nghiép B6 mon File tai liéu | Snim | Xébo
3 | Khoi lwong huéng dan thire tap B6 mon Filetai liéu | 5nam | Xébo
4 | S6 theo doi thuc hanh, thi nghiém B6 mon File tai liéu | 5 nim Xé bo
5 | Bing thong ké khdi lrong nhom B BO mon, KHCN | File tai liéu | 5nim | Xébg
6 | Bang thong ké khéi lugng nhém C | Bé mén, TCHC Filetai liéu | Snim | Xébg
7. Phu lye
M - N R
TT Tén biéu mau/phu lue Ky hiéu

I | Bang tong hop khi lwong nhom A

BM.01-QT.PDT.05

2 | Bang ké chue danh kiém nhiém clia giang vién

BM.02-QT.PDT.05

3 | Bang tinh s6 gi¢y dam nhi¢m ctia giang vién

BM.03-QT.PDT.05

L4

Bang ké thanh toan thira gio clia gidng vién

BM.04-QT.PDT.05
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Qui trinh quan Iy thiee tap, thuec hamh - thi nohiém - xemina OT.PDT.04

1. Muc dich:

Nang cao chét luong hoc tap va tao didu kién 6t nhét cho sinh vién di TT, TH - TN tai céc phong
thye hanh thi nghiém trong truong va céc dia didm thue tap ngoai trudng,
2. Pham vi:

-Ap dung cho cac phong, TH TN XMN trong toan trudng,

- Céc trung tam.

3. Tai liéu vién din:

- Quyé}t dinh s 121/QD-TUETECH ngay 10 thang 102 nam 2022 cua Hiéu trudng Trut‘n}g Dai
hoc Kinh té - Cong nghé Thai Nguyén ban hanh Quy che dao tao trinh do dai hoc theo hé théng tin
chi cia Trudng Pai hoc Kinh té - Cong nghé Thai Nguyén.

- Quyét dinh s& 195/2022/QD-TUETECH ngay 12 thang 05 nim 2022 cta Higu truéng Trudng
Dai hoc Kinh té - Cong nghé Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché chi tidu tai chinh va chi tiéu ndi
bo ctia Truong.

4. Dinh nghia, tir viét tit
- TT, TH-TN-XMN: Thuc t@p, Thuce hanh ~Thi nghi¢m — Xemina,
- QBb: Quyét dinh,
- BGH: Ban gidm hiéu,
DT: Phong Pio tao
- TCHC: Phéng T6 chitc-Hanh chinh,
= T3 Trunng tdm thyc hanh,
- GV: Giang vién,
- Sv: Sinh vién
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Qui trinh qudn IV thure tap. thic hanh - thi nghiém - xemina OT.PDT 04

. . .
STT Tién trinh Trich nhiém Ho so cdng viée
Lién h¢ dja ban thye gp | Bt v
¢ a1 IC [z on vj tiép
1 Phong BT, TT, Khoa nhdn SV thye tp.
Lép tién d6 TT theo TKB hoc ky, o
4 Théng béo cho SV ding ky HP Phong BT Desnitit
Sinh vién tu ding ky va in lich thyc tip [ L Thoi khéa bidu c4
3 cing v6i Thoi khéa bidu ¢4 nhan Sinh vién nhan
v
Téng hop danh sdch SV ding ky
4 Chuan bi cde quyét dinh thyc tap N Phong BT BM.03.QT.PDT.04
5 BGH Ky duvét BGH BM.07.QT.PDT.04 'er};i
10C
ING NGH
.4 ; P GUYEN
Khoa trién khai QP thuce tap t6i cén b, ) S iz
6 gido vién va sinh vian, Khoa, Trung tim BM.10.QT.PDT.04 | = - |
st
4
. Té chire huéng dan va )
p———— - =
r Th tuc thanh toan thyc tap ) BM.01.QT.PDT.04
Khoa BM.02.QT.PDT.04
BM.07.QT.PDT.04

Lén han hamh: 0]
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Qui trinh qudn Iy thiee idp, thuc hanh - thi nghiém - xemina QOT.PDT.04

b. Sodb quén ly thue hanh, thi nghiém, xémina

’_STT Tién trinh Trach nhiém Ho so cong viéﬂ
Kiém tra co s vat chat phuc vu cong tac DT, TCHC,
1 TH-TN-XMN Khoa, TT
Xéy dung tai ligu huéng dan TH-TN-
2 XMN tai CéC d()'n V_i co 56 Khoa, TT BMOS.QT.PDT04
3 Sinh vién ddng ky va in lich TH-TN- Sinh vien Thoi khéa biéu ca
XMN ra ciing véi Thei khéa bidy nhén

l;

Huéng dan SV TH-TN-XMN; Danh gi
ket qua, lru diém TH-TN-XMN

Khoa, Bo mén BM.04.QT.PDT.04

y

FKiém tra thue hién TH-TN-XMN ciia

Khoa, Vién, Bé mon
5.1 Trién khai céng tsc Thye tip, TH-TN-XMN
Hang nam, Nha truong t8 chire kidm tra, ddnh gia dé hoan thién co s vét chat phuc vy cong tdc
Thuec tap, TH-TN-XMN cua sinh vién:

1- Lién hé dia ban thue tap trong va ngoai truong, kiém tra cdc nha, xuéng thuc hanh, thi

Phong BT, TT&DBCL

y

6 Lam thii tuc thanh todn khé; lugng
giang day

Khoa

nghiém, tau huin luyén Sao bién chuin bi cho cong tac giang day, hoc tap dam bao didy kién t6t
nhAt.
2- Xay dung ké hoach thue tap- thuc hanh thi nghiém cho nim hoc, 1ap ké hoach cho ting hoc
ky dua vao thoi khéa biéu cho sinh vién dang ky hoc phan.
3- Sinh vién tu dang ky thoi khoa bidu ctia minh va ty in lich thyc tép theo thei khéa biéu ca
nhan.
4- Phong 2o tao tong hop danh séch sinh vién diing ky, ra quyét dinh trinh Ban giam hidu ky
duyét, trién khai t6i cac khoa chuyén mon,
5- Khoa phan céng gido vién huéng dan thue tap:
- Lap ké hoach thue tap cu thé cho timg sinh vién,
- Phatsé ghi nhan thyc tap cho sinh vién ngay dot di thye tap dau ti én,
- Trién khai, huéng dan, theo sét sinh vién trong qua trinh thye t4p,
- Hu6ng dan théng nhét dénh g1 qud trinh va két qua thue tap,

- Két hop cing Gigo vu khoa nhip diém vao hé théng. Lam céc tha tuc thanh to4n.
Ldn ban hemh: 0] trang sé 4/5



thue hanh - thi nohi 2m - xemina

5.2 Xay dung lich thue tip, TN-TH-XMN
Can ctt trén didu kién cua tay thuc tap, kha nin
hanh, noi dung thyc tap, thue hanh va s luong sinh vién, sb luong gidng vien

phu trach thue tép, thuc hanh cung cin b chuyén trach cia phong Pao tao xi

tap, thue hanh cho sinh vién toan truong trong nim.

6. H6 so

7. Phu lue

Tén biéu miu/phy Iyc

Dia diém sinh vién thue tap
Két qua thyc tap
Danh séch sinh vién thue tap

3
4 | Mau theo d&i thi nghiém, thuc hanh
5 | Méu tai ligu huéng dan thi nghiam — Thuc hanh

Quyét dinh cir can bo huéng din thye tap

Quyét dinh cir sinh vien thuc tép

2

ghi nhan thuc tap

Lan han hemh: 0]

Tén hé so Noi luu Théi gian jE'lmh z

lwu thire huy
Két qua thue tap Khoa/ﬁ[(‘_) 0L, 3 ndm Xé bo
Danh s4ch sinh vién thue tap Khoaffr(,) _— 3 ndm Xé bo
Quyét dinh cit sinh vién thyc tap Khoa, B(}hmén, Ttk Xébo

Trung tam
Mau ti ligu huéng din TN — TH Khoa/ B mon, Wildies | .. 5
TT thay doi

1 ndm Xé bo

g hoat dong cua cac phong thi nghiém, thue

huéng dan ... can bo

y dung ké hoach thyc

-

BM.01.QT.PDT.04

Ky higu

BM.02.QT.PDT.04

Qo e
\\\H“—;:‘i

BM.03.QT.PDT.04
BM.04.QT.PDT.04

S
BM.05.QT.PDT.04

BM.06.QT.PDT.04
BM.07.QT.PDT.04

BM.08.QT.PDT.04

’
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Mai hiéu QT.PDT.03
BO GIAO DUC VA DAO TAO Lan ban hanh 01
TRUONG PAI HOC KINH TE-CONG NGHE TN Ngay ban hanh 30/05/2022
S6 trang 1/5
QUY TRINH
QUAN LY HOQC TAP, GIANG DAY
LéPinhManh [ s, 01
g 4 L o
Nguoi ldp Cin b phong 1[5 Ngay ldp 8/05/2022
e Vii Pinh Trung W, N
Nguoi kiém tra P, Trebnp siong @/ Ngay kiem tra 22/05/2022
i E Nguyén Vin Vy W e
Nguoi phé duyét P. Higu Truéng gay phé duyét 28/05/2022
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Quy trinh quan Iy hoc tdp. gidng day QT.PDT.03

1. Muc dich

Quy trinh Quy dinh vé trach nhié¢m va phuong phap kiém soét va thuc hién qua trinh giang day.
2. Pham vi

Quy trinh duoc 4p dung trong toan Trudng.
3. Tai li¢u vién din
- Théng tu sb 08/2021/TT-BGDPT ngay 18/3/2021 cta Bo truéng B Gido duc va Pao tao vé
viée ban hanh Quy ché dao tao trinh d dai hoc:

- Quyét dinh s 121/QD-TUETECH ngay10 thang 02 nam 2022 ctia Hiéu truéng Trudng Dai
hoc Kinh té- Céng ngh¢ Thai Nguyén ban hanh Quy ché dao tao trinh d¢ dai hoc theo hé théng tin
chi ctia Truong Pai hoc Kinh té - Cong nghé Thai Nguyén.

4. Pinh nghia, tir viét tit
- BGH: Ban giam hiéu.
-DT:  Phong Dao tao.
- TCHC: Phong T$ chirc - Hanh chinh.
- KHTC: Phong Ké hoach tai chinh.
- TTr: Phong thanh tra & Pam béo chét lugng.
- CTSV: Phong Cong tac sinh vién.
- TQTM: T4 Quan tri mang
- BM: B6 mén.
- SV: Sinh vién.
5.NOI DUNG

Lan ban himh: 01 trang sé 2/5




Quy trinh quan Iy hoc tdp, giang day

QOT.PDT.03

5.1. So' dd qu4 trinh quan ly hoc tiip va giing day

XAy dung ké hoach hoc tip nim hoc

STT Tién trinh Trach nhi¢m Ho so cong viée
Ra sodt, cdp nhit cdc thay doi vé chuong
1 trinh dao tao cua tat ca cac khéa, c.nganh PT Chuong trinh BT
) Dy théo Ké hoach hoc tdp nam hoc < BT Ke hoach hoc tép
Tién d6 hoc tap
BGH duyét
3 BGH
4 Trién khai t6i cac don vi, ca nhéan lién quan DT, Ko hawclehoo tip
Khoa Tién db hoc tap
\ 4
5 Chuén bj d6i ngii Giang vién Khoa, Bé mén

Tb chire Giang day & hoc tip

:

Lan ban hanh: 01

STT Tién trinh Trich nhiém Hb so cong viée
Chuén bj co s& vét chét N D%fj]b"g 'hoc
1 Ra théng bdo DKHP, viin ban huéng din PT, TCHC ong bio
Lip thoi khéa biéu dy kién giri timg Bd mén BM.01.QT.PDT.03
i BM.03.QT.PDT.03
A4
2 Phan céngGV, {ié;}"leétf‘hlnh s‘r.ra thot khoa B6 mén BM.03.QT.PDT.03
bicu va giri vé Phong Dao tao
A 4
Chinh stra va cap nhit thoi khoa bidu )
3 Mo céng dang ky hoc phén BT, TQTM Website DKHP
DKHP chinh thirc PT
4 SV dang ky tryc tuyén, in TKB cdnhan Sy Website DPKHP
Cong bo DSSV chwa DKHP 04 ngay trude khi hét
hgn
Y
Bé sung PKHP/Rit DKHP PT, BM.04.QT.PDT.03
5 Chot PKHP dé thu hoc phi SV BM.05.QT.PDT.03

trang sé 3/5
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_OT.PDT.03

Quy trinh quan Iy hoc Idp, giang day

. A x
Tién trinh

Trach nhiém

A ~ .
Ho so cong viée

SV ndp hoe phl

Cong bé danh sach SV xin rit hoc phén
Thong bdo danh séch sinh vién ngp hoc phi

SV ndp don xin rat DPKHP dé nhén diém “R”
Céng b6 DSSV chua np hoc phi dé nhic nhe

'

Trién khai g giang day va hoc tap
In Bang theo ddi hoc tap tam thoi
T chie céc hoat déng dam béo chét luong
Diéu chinh ké hoach giang day (néu ca)

—— 4

In Bang theo ddi hoc tap chinh thitc

'

Théng béo két qua hoc tép cho sinh vién

SV

BT, KHTC, CTSV,

Bién lai thu hoc phi
BM.05.QT.PDT.03
DS chua ngp hoc phi
DS xin rat HP
DS n¢ hoc phi

Giang vién
DT, TTr,
Khoa, B6 mén

BM.01.QT.PDT.03
BM.02.QT.PDT.03
BM.06.QT.PDT.03
BM.07.QT.PDT.03
BM.08.QT.PDT.03
BM.09.QT.PDT.03
BM.10.QT.PDT.03
BM.11.QT.PDT.03

BM.06.QT.PDT.03
Khoa, BM BM.10.QT.PDT.03
BM.02.QT.PDT.03
BM.06.QT.PDT.03
Giang vién BM.10.QT.PDT.03

BM.02.QT.PDT.03

6. Hd so
STT Tén hd so Noi luu Hinh thiclyn | 1h0% | Hinh
) gian luru | thie huy

1 4 Phong BT, File mady tinh . —
K& hoach giang day Khoa, B6 mon Vin bén 02 nam Xé bo

2 | Lich trinh giang day Khoa, B6 mén File tai liéu 01 ndm Xé bo

3 | Thoi khod bicu, Phan Faone B, File tai lidu Olnim | X&bo
cong giang vién Khoa, B6 mén

4 | Donxin ding ky bd s e File tai liéu, Phan _ Xé b,
sung hoc phan Phong dao tgo mém QLDT ik ncen x0a

5 | Pon xin rit bét hoc S File tai ligu, Phan | . Xé bo,
phén da ding ky & : mém QLDT 40 x6a

6 | Bang theo dbi hoc tap o File tai li¢u, = Xé bo,
ctia sinh vién Rhoa, BY mon Phin mém QLDT i xba

7 11:2;2‘}‘] ;hlzfl gd‘c’lf;e Phong dio tao File tai ligu Olnim | Xébs
Béng theo dai xin

8 nghi va day bu cua Phong Thanh tra File tai liéu 01 ndm Xé bo
giang vién

9 | Phicu ding ky st GV File tai liéu 01ky | Xébs
dung giang dudng

Ldn ban hémh: 01

trang s6 4/5




Quy trinh quan Iy hoc tdp. giang day QT.PDT.03
7. Phu luc
STT Tén hd so Ky hiéu

1. | Thoi khéa biédu BM.01.QT.PDT.03
2. | Bang theo ddi hoc tap ciia sinh vién (Giang day theo CDIO) BM.02.QT.PDT.03
3. | Bang phan cong giang vién BM.03.QT.PDT.03
4. | Pon xin ding ky bd sung hoc phan BM.04.QT.PDT.03
5. | Pon xin rit hoc phan da ding ky BM.05.QT.PDT.03
6. | Bang theo doi hoc tip cua sinh vién BM.06.QT.PDT.03
7. | Phiéu thay déi ké hoach giing day BM.07.QT.PDT.03
8. | Lich trinh giang day cta giang vién BM.08.QT.PDT.03
9. | Bang theo tinh hinh nghi va day bu cta giang vién BM.09.QT.PDT.03
10. | Bang theo ddi hoc tép ciia sinh vién (Chét lugng cao) BM.10.QT.PDT.03
11. | Phiéu dang ky str dung giang dudng BM.11.QT.PDT.03

Lén ban hinh: 01

trang sé 5/5
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Lén ban hanh 01
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Quy trinh tuyén sinh

QOT.PDT.02

1. Muc dich

Qui trinh qui dinh vé trinh tu, trach nhiém va td chic thuc hién cong tac tuyén sinh.

2. Pham vi

Qui trinh 4p dung cho viéc t6 chire tuyén sinh dai hoc chinh quy hang nam.

LR LT A =
3. Tai liéu vién dan

- Quy ché tuyén sinh vao dai hoc, cao dé.ng hé chinh quy ctia B§ Gi4o duc va Pao tao ban hanh

hang nam.

- Thong tu 03/2022/TT-BGDDT ngay 18 thang 01 ndam 2022 cla B§ truong B Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy dinh v/v xéc dinh chi tiéu tuyén sinh dai hoc, chi ti€u tuyén sinh cao ding

nganh GDMN.

- Quy ché Té chirc va hoat dong ctia Truong Dai hoc Kinh té - Cong nghé Théi Nguyén ban
hanh kém theo Nghj quyét sé 126/2022/QD-TUETECH-NDT ngay 11 thdng 02 nam 2022 cta Hoi
nghi nha dau tw Trudng Dai hoc Kinh té - Céng nghé Thai Nguyén:

4. Pinh nghia, cic tir viét tit
+ HDTS: Hoi dong tuyén sinh
+ BGH: Ban Giam hiéu
+ B0 GD&DT: B Gido duc va Pao tao
+ DKXT: Pang ky xét tuyén
+ DT: Phong DPao tao
+ TS: Tuyén sinh

5. N¢i dung
5.1 So d6 qua trinh quan ly hoat dong tuyén sinh
STT Tién trinh Trich nhiém | Ho so cong vige
1 »  Xay dung ké hoach tuyén sinh nim bT Béo cao
2 BGH phé duyét BGH
3 Bao C‘::'I.O xiic dinh chi tié}l tuyén sinh PT Béin v
gui B6 GD&DT, B GTVT
v
Céng khai dé an TS trén cdng thong B Déan TS
4 tin cia B6 GD&DT, thong bao TS BM.01.QT.PDT.02
h 4
5 Théanh lap HDTS BGH, BT BM.02.QT.PDT.02

Lén ban hémh: 01
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Quy trinh tuyén sinkh OT.PDT.02
STT Tién trinh Trich nhiém | Hb so cong vige
6 ™ DPuarangudng DBCL cia Truong HDTS BM.03.QT.PDT.02
A
4 Thye hién céc phuong 4n xét tuyén HDTS, BT | BM.04.QT.PDT.02
v
Théng béo diém chudn tring tuyén BM.05.QT.PDT.02
8 Tiép nhén gidy ching nhén diém thi HDTS, DT | BM.06.QT.PDT.02
g0C va gui giay tricu tap tring tuyén BM.07.QT.PDT.02
I v X DT, Céc don
T6 chirc nhép hoc ‘
9 V1 trong
truong
Xét tu}fén cac dot
10 bd sung HDTS
11 Th?lm dinh‘két qua Ehi, ‘in danh séeh PT Vith bin
nhép hoc va ra Quyét dinh thanh lap
v
Béo cdo két qua tuyén sinh véi Bo
12 ey ' BGH,BT | BM.08.QT.PDT.02
B N
6. Ho so o)
Céc hé so lién quan dén cong tac tuyén sinh duoc quan ly nhu sau; ug) ©
X Hinh thite | Thoi gian | Hinh thid/]
STT Tén ho so Noi luu ©
luu luru huy _~|
D& dn TS gui B vé chi tidu _
L. = Phong BT File 2 ndm Xé bo
tuyén sinh hang nim
Phong BT File, H)
2. | Thong béo tuyén sinh so tuyén 2 nam Xé bo
sinh
File, Hb
3. | Quyét dinh thanh lap HDTS Phong DT so tuyén 2 nidm Xé bo
sinh
: oy File, Ho
Lich cong tac tuyén sinh hang Phong BT, c4c 2
4. . S0 tuyén 2 ndm Xé bo
nam don vi lién quan
sinh
o File, H6
5. | Céc bién ban hop HPTS Phong BT ’ 2 nam Xé bo
50 tuyén N

Ladn ban hénh: 01
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Quy trinh tuyén sinh QT.PDT.02
i Hinh thire | Thoéi gian | Hinh thie
STT Tén ho so Noi luu
luu luu huy
sinh
: ; File, Hb
Thong bao diém chuén tring .
6. ; Phong BT so tuyén 2 ndm Xé bo
tuyén )
sinh
Danh séch thi sinh tring tuyén File, Hb
7. | vanhép hoc, Quyét dinh thanh Phong BT so tuyén 5 ndm Xé b
lap l6p sinh
p " File, Ho
Béo cédo ket qua tuyén sinh giri \
8. Phong DT so tuyén 5 ndm Xé bo
B6 GD&DT .
sinh
7. Phulue
STT Tén biéu mau/Phy luc Ky hiéu

1. | Théng bao tuyén sinh BM.01.QT.PDT.02

2. | Quyét dinh thanh lap Hoi ddng tuyén sinh BM.02.QT.PDT.02

3. | Bién ban hop HPTS dé xuit ngudng dam bao cht luong BM.03.QT.PDT.02

4. | Bién ban hop HPTS xét diém chuén tring tuyén BM.04.QT.PDT.02

5 Théng béo diém chuin tring tuyén BM.05.QT.PDT.02
6. | Gidy triéu tap tring tuyén theo diém thi THPT BM.06.QT.PDT.02
7. | Gidy tri¢u tap tring tuyén theo hoc ba THPT BM.07.QT.PDT.02
8. | Quyét dinh thanh lap 16p BM.08.QT.PDT.02

Ldn ban hémh: 01 trang s6 4/4
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Qui trinh xdy dung va guan Iy Chirone trinh dao tao OT.PDT.01

1. Muc dich

- Qui trinh qui dinh céc budce khi trién khai nganh hoc méi; cac bude ra soat, danh gid va cép
nht chuong trinh dao tao trinh d dai hge theo ding yéu cu, trinh tu, pht hgp véi quy dinh hién
hanh.
2. Pham vi

- Qui trinh 4p dung cho cong tic mé nganh ddo tao va cbng tac quan Iy chuong trinh dao tao tai
Nha truong.
3. Tai liéu vién din

- Thong tu 02/2022/TT-BGDDT ngay 18 théng 01 niim 2022 ctia B§ Gido duc va Pao tao ban
hanh quy dinh diéu kién, trinh ty, tha tuc m& nganh dao tao, dinh chi hoat dong cuia nganh dao tao
trinh d9 dai hoc, thac si, tién si:

- Thong tu s 17/2021/TT-BGDDT ciia B§ Gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh vé chuédn
chuong trinh dao tao; xay dung, thdm dinh va ban hanh chwong trinh dao tao céc trinh d¢ cua gido duc
dai hoc;

- Quyét dinh s6 133/QD-TUETECH ngdy 16 théng 02 nim 2022 ciia Hicu trudng ban hanh Quy
ché dao tao trinh d9 dai hoc theo hé théng tin chi ciia Trudmg Dai hoe Kinh té - Cong nghé Thai Nguyén.

- Danh séach cén bg giédng vién ciia Phong Té chitc - Hanh chinh.

4. Dinh nghia
- B GD&DT: B9 Gido duc va Dao tao.
- BGH: Ban Giam hiéu
- DT: Phong Dao tao
- TCHC: Phong T chitc — Hanh chinh
- KHTC: Phong Ké hoach — Tai chinh
- CTDT: Chuong trinh dao tao
- HP: Hoc phan

I.an han héanh: 02 trane s6 2/8

TRL
DAl
| TE -
HA

S



Qui trinh xdy dung va quin Iy Chuong trinh dao tao

QT.PDT.01

5. Noi dung
5.1. Xy dung CTPT
5.1.1. So' d6 qui trinh xdy dung CTDT

STT Tién trinh

Trich nhiém

A ~ on
Ho so cong viéce

1 "F Danh gi nhu cau dao tao nganh, nghé

3

2 Dé xuat mé nganh méi

Thém dinh hé so

Trudng,
Khoa BM.01-QT.PDT.01
Khoa BM.02-QT.PDT.01

Héi déng DT-KH

BM.03-QT.PDT.01

3 Phé duyét hd so, ban hanh QP bién
soan CTDT,‘thémh 14p T6 soan thao, ki
Hop déng bién soan CTDT

Truong, BT

BM.04-QT.PDT.01

BM.05-QT.PDT.01

Hop déng bién soan
CTPT

y

4 Xay dung chuong trinh dao tao

!

T6 soan théo,
Khoa

BM.06-QT.PDT.01
BM.07-QT.PDT.01
BM.08-QT.PDT.01
BM.09-QT.PDT.01
BM.10-QT.PDT.01

Hoi dong co sé

BM.11-QT.PDT.01
BM.12-QT.PDT.01
BM.13-QT.PDT.01

TH soan thao,
Khoa

BM.09-QT.PDT.01
BM.10-QT.PDT.01

Hoi dong cép Truomg

BM.11-QT.PDT.01
BM.12-QT.PDT.01
BM.13-QT.PDT.01

Té soan thao,
Khoa

BM.09-QT.PDT.01
BM.10-QT.PDT.01

bT

S Thém dinh cép co s&

6 Hoan thién hé so CTDT cép co s¢ '

7 Tham dinh cdp Truémg
_—8__ Hoan thién hé so xdy dung CTDT
| I

9 Kiém tra hd so CTDT

10

Ban hanh CTDT

Trutng, BT

BM.14-QT.PDT.01
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Qui trinkh xdy dung va guan 1y Churong trinh dao tao OT.PDT.01

5.1.2. Panh gis nhu cau dao tao nganh nghé

Can ¢t vao nhu cau thyc té va dinh huéng phat trién nganh nghé, didu kién co s& vat chit va
nang lyc gidng day ciia Nha truong, dong thdi dua trén céc thong tin, cic m6 hinh dao tao trong
va ngodi nudc, cac ¥ kién d& xudt ciia cic don vi va cd nhén trong va ngoai Truong (BM.01-
QT.PDT.01), Thui trudng mét don vi chuyén mén gan nhét v6i nganh nghé du kién mo (Bo
mon, Khoa, Vién...) l4p to trinh giri Ban Gidm hiéu Nha trudng xem xét md nganh dao tao méi
(BM.02-QT.PDT.01).

Quyét dinh m& méi nganh nghé dao tao ciing c6 thé duogc tién hanh cin cf theo ¥ kién chi dao
clia c4c cép quan 1y ¢6 lién quan.

Hbi déng Pao tao - Khoa hoc thim dinh hd so xem xét quyét dinh viéc mé& nganh nghé dao tao
méi (BM.03-QT.PDT.01).

5.1.3. Xay dung chwong trinh dio tao nganh nghé méi

Dya vao két qua hop ctia Hoi ddng Dao tao - Khoa hoc, Hiéu trudng ra quyét dinh giao bién soan
chuong trinh dao tao (BM.04-QT.PDT.01) va quyét dinh thanh lap t6 soan thao chuong trinh
dao tao (BM.05-QT.PDT.01). Nha truomg ky hop ddng bién soan CTDT véi don vi. Pon vi
chuyén mon c6 lién quan thuc hién xay dung chwong trinh dao tao, dé cuong chi tiét cac hoc
phan phuc vu cho chuong trinh ddo tao clia nganh nghd méi theo cdc biéu miu BMLO6-
QT.PDT.01, BM.07-QT.PDT.01, BM.08-QT.PDT.01, BM.09-QT.PDT.01, BM.10-
QT.PDT.01.

5.1.4. Thim dinh va ban hinh CTPT

Chuong trinh dao tao cuia mdi nganh nghé méi duge thim dinh & 2 cép: cdp co s& va céap

Truong. Trudng don vi quyét dinh thanh phin hdi dong co s&. Higu trudng quyét dinh thanh phin
hoi dong cap Truong (BM.11-QT.PDT.01). Két qua nghiém thu, dénh gi4 céc cép duoc luu lai
theo bién ban (BM.12-QT.PDT.01; BM.13-QT.PDT.01). Cin cir két qua nghiém thu, danh gia
CTDT cédp Truomg, Hoi dong Dao tao va Khoa hoc hop théng qua va dé xuét Hicu trudng ky ban
hanh CTDT (BM.14-QT.PDT.01).

5.1.5. Mé& nganh dio tao ¢6 ma nganh cip 4 méi

- Can ctr theo két qua nghiém thu chuong trinh dao tao cap Truong, Ban giam hiéu giao Phong

Dao tao cling véi don vi bién soan chuin bi hd so trinh céc co quan li€n quan dé xin phép m& nganh c6

md nganh cap 4 mai.

- Thong tu 02/2022/TT-BGDDT ngay 18 thang 01 nim 2022 cia Bo Gido duc va Pao tao ban

hanh quy dinh diéu kién, trinh ty, thu tuc m& nganh dao tao, dinh chi hoat dong ctia nganh dao tao

trinh d9 dai hoc, thac s, tién s
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Qui trinh xay dung va gucn Iy Chuong trinh dio tao

OT.PDT.01

5.2. Ra soit, ¢dp nhit CTDT dinh ky

5.2.1. So @b quin Iy ra sodt, cip nhit CTPT dinh ky

—

STT Tién trinh Trach nhi¢m Hb so cong viée N
Lap ké hoach ra soat, danh gia, cAp nhat
1 CTBT Trudng, DT, Khoa
y
—
Thu thép thong tin, minh chimg lién -
2 |~ quanden sy can thiét phai sira doi, cap To Cl(ot;]g tac, BM.16-QT.PDT.0]
nhit CTDT od
A
Xay dyng béo céo danh gia  x
3 vé CTDT dang thuc hién To A, BM.17-QT.PDT.01
Du thao nhitng ni dung cAn sira dbi, v —
4 cp nhat i T BM.18-QT.PDT.01
, R Héi ddng BT-KHCN BM.19-QT.PDT.01
S Danh gid, tham dinh cip Khoa BM.20-QT.PDT.01
; ] N § BM.09-QT.PDT.01
6 _..r Chinh stra, hoan thién CTPT T6 cong tac BM.1 0—8T.PDT.01
” Danh gia, thim dinh Hoi GQH% ?T-KHCN BM.03-QT.PDT.01
cip Trudng

8 Ban hanh CTDT stra di Trudng, DT OV 03-QT.PDTI0

BM.10-QT.PDT.01

5.2.2. Lp ké hoach ra so4t, danh gis CTDT dinh ki

- It nhdt 2 nam 1 1An, cde CTPT phéi dugc t chirc dénh gid va c

ap nhét lai theo qui dinh;

- Phong dao tao ra théng béo vé viée sira doi, c4p nhét tong thé cic CTHT va 1ap ké hoach trién

khai cip Trudng. Khoa ldp ké hoach sira doi, cAp nhit CTRT cAp co sé; D3 xudt danh séch T4

cdng téc thyuc hién ké hoach; Du tri1 kinh phi phuc vu cong viée.

Lan han hémh: 02
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Qui trinh xdy dung va quan Iy Chwong trinh dao tao . ‘ i QT.PDT.01
5.2.3. Thu thép thong tin, minh ching lién quan dén sy can thiét phai cAp nhiat CTPT (BM.16-

QT.PDT.01)

- Nhitng thay di trong quy dinh ctia nha nuéc, cta co s& dao tao vé chuong trinh dao tao;
- Nhiing tién bd méi trong linh vue khoa hoc thudc nganh, chuyén nganh;
- Céc van ¢ kinh t& x4 hoi, két qua nghién ctru lién quan dén chuong trinh dao tao:
- Phan héi cta cac bén lién quan; nhitng thay di hoc phan, mén hoc hodc ndi dung chuyén
mon...
5.2.4. Xdy dung bdo cdo dinh gii vé tinh hiéu qua cia CTDPT dang thwe hién (BM.17-
QT.PDT.01)
- Su dép g so v&i chudn dAu ra va muc tiéu da xac dinh;
- Sur thong nhét va gén két gitta néi dung chuong trinh, phuong phép giang day, phuong phap
kiém tra danh gi4, ngudn tai liéu phuc vu hoc tap va giang day...):
- So sénh gitra ket qué nghién ciru vé yéu cdu phét trién chuong trinh dao tao va mic dé dép img
yéu cau cla chuong trinh dao tao dang thuc hién;
- Dur kién tic dong ctia viée thay ddi, cap nhat chuong trinh dao tao.
5.3. Quin Iy d4nh gid hoc phin
5.3.1. So' dd quén Iy danh gi4 hoc phin

STT Tién trinh Trich nhiém Hb so cong viée

1 Liét ké DS hoc phﬁn trong hoc ky

l

B mon BM.15-QT.PDT.01

H—— = BM.06-QT.PDT.01
2 bicu chinh d¢ cuong hoc phén Bo mén BM.07-QT.PDT.01

BM.08-QT.PDT.01

Y
3 | Trién khai hoc phéan

Bo mén, DT

5.3.2. Dinh gia hoc phin
- BM thyc hién dénh gia hoc phin (ctia hoc ky) it nhét 1 1an/ky;
- Noi dung danh gid bao gom: Dénh gid thong tin phan héi tir SV; Pénh gia két qua hoc tap ciia
SV sau khi két thiic hoc ky; Danh gi4 hoc phin; Thong tin vé cic kién thitc, k§ thuat méi lién
quan va cac danh gia khac (BM.15-QT.PDT.01).
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Qui trinh xdy dung vé quan ¥ Chuwong trinh dao tao QOT.PDT.01
6. Ho so
Hinh
5 Thoi
STT Tén ho so Noi lru Hinh thire lwu thire
gian luu
huy
I | T trinh cia don vi mé nganh PR BT | vian ban 4nim | Xébo
2 Bién ban hop hoi dong KH va BT Phong PT | Vin ban 4nim | Xébo
uyét dinh giao bién soan chuon, \
3 gn{j Pyl ' S| PRoneBT | oy bin 4nam | Xébo
4 Quyét dinh thanh 1ap t& soan thao Phong DT o 5 o
chuong trinh dao tao Khoa Vianbén im Adbo
5 Chitipe- (il 13 Phong BT | Van bin dong [dén  khi |,
ong trink déo tg0 Khoa thanh quyén thay méi Xebo
6 Quyét dinh thanh 14p hoi déng thim Phong BT | (. . dén  Khi |y,
dinh CTDT Khoa an ban thay méi | “° °°
7 Ban nhan xét chuong trinh dao tao Phong BT Van bin dén  khi Xé bs
clia ngudi phan bién Khoa ‘ thay méi
g Bién ban thdm dinh CTDT, Phiéu Phong BT Vi b dén  khi Xebs
thim dinh CTDT Khoa an ban thay méi
9 & 41 ha Phong BT -y dén khi| ., .
Quyét dinh ban hanh CTDT Khoa Van ban — X¢é bo
10| Bién ban danh gi4 hoc phin Bm‘;“’ Vin bén lau dai
Bién ban danh gid CTPT cua Hbi Phong PT
11 : s ong A a
déng PT-KH Khoa | vanban N
12 | Té trinh d nghj didu chinh CTHT Phg‘lll% DT van ban lau dai
Béo céo két qua minh chung lién .
13 quan dén su cin thiét phai sira ddi, Ph{g}% fT Vin ban lau dai
cap nhat CTDT
Bdo céo dénh gia vé tinh hiéu qua Phong BT
14 s ong = ; & i
ctia CTDT dang thuc hién Khoa Vi ban =00l
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Qui trinh xdy dung va quan Iy Chirong trinh ddao tao QOT.PDT.01

7. Phu luc
TT Tén biéu miu/phu luc Ky hiéu
1. Pé 4n dang ky mé chuyén nganh dao tao BM.01-QT.PDT.01
2 T trinh cua don vi mé nganh BM.02-QT.PDT.01
3. | Bién ban hop hoi dong KH va BT BM.03-QT.PDT.01
4, Quyét dinh giao bién soan chuong trinh dao tao BM.04-QT.PDT.01
5. Quyét dinh thanh lap tb soan thao chuong trinh dao tao BM.05-QT.PDT.01
6. MAu d& cuong chi tiét hoc phin BM.06-QT.PDT.01
7. Mdu d& cuong chi tiét hoe phén giang day bang tiéng Anh BM.07-QT.PDT.01
8. Mau dé cuong chi tiét hoc phan giang day cho hé Chét luong cao BM.08-QT.PDT.01
9. | Bia Chuong trinh dio tao BM.09-QT.PDT.01
10. | Miu Chuong trinh dao tao BM.10-QT.PDT.01
11. | Quyét dinh thanh lap hoi ddng thAm dinh CTDT BM.11-QT.PDT.01
12. | Ban nhén xét chuong trinh dao tao ctia ngudi phén bién BM.12-QT.PDT.01
13. | Bién ban thdm dinh CTDT, Phiéu thAm dinh CTDT BM.13-QT.PDT.01
14. | Quyét dinh ban hanh CTDT BM.14-QT.PDT.01
15. | Bién ban danh gi4 hoc phan BM.15-QT.PDT.01
10 co két qua minh chimg lié dén su can thiét phai su
6. ngi(,) ;;;mlat(éu; E;};mh chung lién quan su can thiét phai sira BM.16-QT.PDT.01
17. | Béo cdo danh gia vé tinh hiéu qua cia CTDT dang thuc hién BM.17-QT.PDT.01
18. | Du théo nhitng noi dung cén stra ddi, céip nhat BM.18-QT.PDT.01
19. | Bién ban danh gia CTDT cua Hai déng DT-KH BM.19-QT.PDT.01
20. | To trinh dé nghi diéu chinh CTDT BM.20-QT.PDT.01
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