BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Poc lap-Tu do-Hanh phtc
KINH TE-CONG NGHE THAI NGUYEN

Thai Nguyén, ngay 18 thang 9 nam 2022

QUY TRINH THU'C HIEN PE TAI KHOA HQC VA CONG NGHE
CAP CO SO CUA SINH VIEN VA CAN BQ GIANG VIEN

I. DOI VOI DE TAI CAP SINH VIEN

Buéc 1.Xdc dinh danh muc dé xudt dé tai nghién civu khoa hoc ciia sinh vién

1) Sinh vién dé xuat dé tai nghién ctru khoa hoc véi khoa theo Mau 1 trong Phu lyc I,
thoi gian do cac khoa quy dinh.

2) Khoa xét duyét dé xuit dé tai NCKH cua sinh vién, tong hop nhiing dé tai dugc
danh gia la dat, nop cho phong Pao tao — QLKH — QHQT& HSSV trude ngay 12 thang 01
hang nam.

3) Phong Pao tao — QLKH — QHQT& HSSV tdng hop danh sach dé& xuit cia toan
truong, bao cao BGH phé duyét.

4) Phong Pao tao - QLKH — QHQT& HSSV théng béo cho cic khoa nhitng dé xuét
dugc phé duyét, sau d6 cac Khoa thong béo cho cac chu nhiém dé tai dé viét thuyét minh.

Buéc 2. Truwong té chive xét duyét dé cwong dé tai nghién ciru khoa hoc cdp co sé
ciia sinh vién, giao dé tai cho sinh vién va phin cong ngwoi huwéng dén phix hop

1) Chti nhiém ctia nhitng d& tai c6 trong danh muc dugc phé duyét viét thuyét minh
theo Mau 2, bia thuyét minh theo mau 3, viét ban thong tin cda sinh vién chiu trach nhi¢m
viét thuyét minh dé tai theo mau gtri vé khoa. Hoi dong khoa hoc khoa xét duyét va tong
hop thong tin, sau d6 giri cdc ban thuyét minh, ban tong hop thong tin theo Mau 04 va giri
vé phong Pao tao — QLKH — QHQT& HSSV trudc ngay 15 thang 01 hang nam.

2) Nha trudong thanh 1ap hoi dong chuyén gia xét duyét dé cuong dé tai NCKH cip
sinh vién trude 20 thang 01 hing nam.

3)Thong bao két qua xét duyét thuyét minh dé tai nghién ctiru khoa hoc cua sinh vién
trude ngay 22 thang 01 hang nam.

4) Nha truong to chic hop Hoi dong vé viécphan bo kinh phi, giao dé tai cho chu
nhiém dé tai trude 31 thang 01 hang nam.

5) Sau khi dé tai dugc phé duyét, nha truong tién hanh giao dé tai va kinh phi thuc
hién dé tai v6i chu nhiém dé tai theo thuyét minh da duoc duyét.

Buéc 3. Trién khai thwe hién dé tai nghién ciru khoa hoc ciia sinh vién

1) Chu nhiém dé tai trién khai thyc hién d¢ tai theo dé cuong di dugc duyét.

2) Chi nhiém dé tai thuc hién béo cdo kiém tra tién d6 theo ké hoach.

3) Két qua thuc hién dé tai nghién ctru khoa hoc cua sinh vién duoc trinh bay trong
bao céo tong két dé tai (theo mau 05 va mau bia 06).

Buwéc 4. Té chirc kiém tra tién dp thuwe hién dé tai



2) Viéc td chitrc kiém tra tién d6 dé tai do Hoi déng khoa hoc cua khoa t6 chic duéi su
giam sat cua phong Pao tao - QLKH - QHQT& HSSV.

3) Chi nhiém dé tai bao céo theo MAu 06-07 trong phu luc I. Sau khi bao céo xong
ndp lai ban béo cao cho Hoi déng khoa hoc cua khoa trude 20/08 hang nam.

4) Hoi déng khoa hoc khoa téng hop va gt bién ban kiém tra tién d6 thuc hién dé tai
vé phong Pao tao — QLKH — QHQT& HSSV khi két thuc dot kiém tra.

Buéc 5. To chirc nghigm thu dé tai NCKH ciia sinh vién ¢ cdp trwong

2) Nha truong thanh 14p hoi ddng nhén xét, danh gia dé tai nghién ctru khoa hoc cua
sinh vién. Noi dung danh gia dé tai nghién ctru khoa hoc cua sinh vién theo. Sau d6 tong
hop va giri vé Phong Pao tao - QLKH — QHQT& HSSV truéc ngay 20 thang 12 hang nam.

3) Can clr két qua danh gia ctia hoi dong, khoa xét chon céc dé tai giri tham gia xét giai
thudng sinh vién nghién ctru khoa hoc cép truong.

I. POI VOI PE TAI CAP CO SO CUA CAN BO GIANG VIEN

Buéc 1.Xdc dinh danh muc dé tai NCKH cdp co sé

1) Can bo giang vién dé xuat dé tai nghién ctiru khoa hoc voi khoa theo Mau 8, va ly
lich khoa hoc ctia chu nhiém dé tai theo Mau 11, Dbi véi dé tai 1a bai giang dién tor can nop
thém ban x4c nhan sy can thiét phai xay dung bai giang dién tr mén hoc ciia B6 mon.

2) Thanh 1ap hoi dong duyét dé xuit dé tai NCKH cép co so, tong hop nhimg dé tai
dugc dénh gid 1a dat ndp cho phong Pao tao — QLKH — QHQT& HSSV trudce ngay 12
thang 01 hang nam

3) Phong Pao tao — QLKH — QHQT& HSSV cua toan truong bao cao BGH phé duyét
theo yéu cau.

4) Phong Pao tao — QLKH — QHQT& HSSV thong bao cho cac khoa nhitng dé xuat
dugc phé duyét.

Buiéc 2. Trwong t6 chirc xét duyét dé cwong dé tai nghién civu khoa hoc cdp co 56,
giao dé tai cho chii nhiém dé tai

1) Chu nhiém cua nhiing dé tai co trong danh muc duoc duyét & Bwdc 1 cua Muc
nay, viét thuyét minh theo Mau 9-10 gui vé khoa sau d6 giri cac ban thuyét minh dé tai, ban
tong hop thong tin vé phong Pao tao — QLKH — QHQT& HSSV trude ngay 15 thang 01
hang nam.

2) Nha trudng thanh 1ap hoi déng chuyén gia xét duyét dé cuong dé tai NCKH cip co
s¢ trude 30 thang 01 hang nam.

3) Théng bao két qua xét duyét thuyét minh dé tai nghién ctru khoa hoc cua can bod
giang vién.

4) Nha truong t6 chic hop Hoi dong vé viéc phan bd kinh phi, giao dé tai cho chu
nhiém dé tai.

Buéc 3. Giao nhiém vu trién khai thwe hign dé tai nghién ciru khoa hoc cdp co sé

Sau khi dé tai duoc phé duyét, nha trudng tién hanh giao dé tai va kinh phi trién khai
thyc hién dé tai voi chii nhiém dé tai theo thuyét minh da duoc duyét.

Buéc 4. Trién khai thwe hién dé tai nghién citu khoa hoc cdp co sé

1) Cha nhiém dé tai trién khai thuc hién dé tai theo dé cuong d dugc duyét.



2)  Két qua thyc hién dé tai nghién ciru khoa hoc cap co so duge trinh bay trong béo
céo tong két dé tai, theo Mau 14-15.

Buiéc 5. To chirc kiém tra tién dp thwe hién dé tai

1) Viéc td chitrc kiém tra tién d6 dé tai do Hoi déng khoa hoc cua khoa t6 chuc duéi su
giam sat cua phong Pao tao - QLKH - QHQT& HSSV .

2) Hoi ddng khoa hoc khoa danh gia dé tai theo Mau 12 va gtri vé phong Pao tao —
QLKH — QHQT& HSSV khi két thirc dot kiém tra trude 20/08 hang nam.

Buiéc 6. To chirc nghi¢m thu dé tai NCKH cdp co sé

1) Nhom dé tai ndp bao cdo téng két va thong tin tom tat két qua nghién cuu.

2) Nha truong thanh 1ap hoi dong danh gia dé tai nghién ctru khoa hoc cua can bo
giang vién dé nhan xét, danh gia cic dé tai tham gia xét giai thudng can bd giang vién
nghién ctru khoa hoc cip truong. Sau d6 tong hop theo Mau 13 va gui vé Phong Pao tao —
QLKH - QHQT& HSSV cua truong trude ngay 20 thdng 12 hang nam.

3) Can clr két qua danh gia ctia hoi dong, khoa xét chon cac dé tai giri tham gia xét giai
thudng can bd giang vién nghién ciru khoa hoc cap trudng.

Ghi chu:

1. Hji dong chuyén gia xét duyét dé xuat, thuyét minh dé tai nghién ciru khoa hoc
cuia sinh vién

Hoi ddng cé trach nhiém thao luan dé phan bd kinh phi, giao dé tai va phan cong
nguoi huéng dan cho dé tai cap sinh vién. Hoi ddng gdm tir 6 ngudi, trong do:

01 Chu tich: Ban giam hiéu;

01 UV Thu ky: Lanh dao phong Pao tao — QLKH — QHQT& HSSV;

01 UV tai chinh: Lanh dao phong ké hoach tai chinh;

03UV con lai: Bai dién cua khoa c6 sinh vién tham gia dé tai NCKH.

Hoi ddng chi lam viéc khi co it nhat 5/6 thanh vién, déng thoi thu ky va chi tich phai
cO mat.

2. Hoi dong kiém tra, gia danh gia dé tai nghién ciru khoa hoc ciia sinh vién

a) Hoi dong duoc chia theo chu dé.

b) Mdi hoi dong bao gém 05 thanh vién, trong do:

01 Chu tich: Chu tich phai ¢6 hoc vi tir thac si tré 1€n, c6 chuyén nganh dung hoac gﬁn
véi linh vuc cua deé tai;

01 UV thu ky;

02 UV phan bi¢n;

01 UV thudc phong Pao tao - QLKH - QHQT& HSSV;

c) Hoi ddng chi lam viéc khi c6 it nhat 4/5 thanh vién, ddng thoi thu ky va chu tich
phai c6 mat.

3. Hoi ddng nghiém thu dé tai nghién ciru khoa hoc ciia sinh vién

a) Hoi dong duoc chia theo chu dé.

b) Mdi hoi dong bao gém 05 thanh vién, trong do:

01 Chu tich: Chu tich phai ¢6 hoc vi tir thac s trd 1€n, c6 chuyén nganh ding hoac gén
v6i linh vuc cua dé tai;

01 UV thu ky;



02 UV phan bién;

01 UV thudc phong Pao tao - QLKH - QHQT& HSSV;

c) Hoi ddng chi lam viéc khi c6 it nhat 4/5 thanh vién, ddng thoi thu ky va chu tich
phai c6 mat.

4. Hji ddng chuyén gia duyét dé xuit, thuyét minh dé tai nghién ciru khoa hoc
cua can b gidng vién.

Hoi dong c6 trach nhiém thao luan dé phan bo kinh phi va giao dé tai cho can bo giang
vién. Hoi déng gdm 6 ngudi, trong do:

01 Chu tich: Ban gidm hiéu;

01 UV Thu ky: Lanh dao phong Pao tao - QLKH - QHQT& HSSV;,

01 UV tai chinh: Lanh dao phong ké hoach tai chinh;

03 UV con lai: Pai dién cua 04 khoa c6 cén b giang vién tham gia dé tai NCKH.

Hoi dong chi lam viéc khi ¢ it nhat 5/6 thanh vién, dong thoi thu ky va chu tich phai
cO mat.

5. Hi dong kiém tra, danh gia dé tai nghién ciru khoa hoc ciia can b gidng vién

a) Hoi dong duoc chia theo chu dé.

b) Mdi hoi dong bao gdm 05 thanh vién, trong do:

01 Chu tich: Tién si thudc chuyén nganh hoac gén voi linh vuc caa dé tai;

01 UV thu ky;
01 UV thudc phong PBao tao - QLKH - QHQT& HSSV;
02 UV phan bién.
¢) Hoi ddng chi 1am viéc khi c6 it nhat 4/5 thanh vién, dong thoi thu ky va chu tich
phai c6 mat.

6. Hoi dong nghiém thu dé tai nghién ciru khoa hoc ciia can bd giang vién
a) Hoi dong duoc chia theo chu dé.
b) Mdi hoi dong bao gém 05 thanh vién, trong do:
01 Chu tich: Tién si thudc chuyén nganh hoic gan véi linh vuc cta dé tai;
01 UV thu ky;
01 UV thudc phong Pao tao - QLKH - QHQT& HSSV;
02 UV phan bién.
¢) Hoi dong chi 1am viéc khi c6 it nhat 4/5 thanh vién, dong thoi thu ky va chi tich
phai c6 mat.
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