BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC VIET BAC Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 139/Qb-PHVB Thadi Nguyén, ngay 30 thang 12 nam 2015
QUYET PINH

VIv Thuc tap tot nghiép ciia sinh vién cac hé dao tao (Pai hoc, Cao dang, Lién
thong) theo hé thong tin chi caa Trwong Dai hoc Viét Bac

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC VIET BAC

Cian ct Quyét dinh sé 1341/QD — TTg ngay 05/8/2011 cua Thu tudng Chinh phu
Vé Viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Viét Bac;

Can ct Quyét dinh sé 2162/QD-UBND ngay 06/8/2011 cua Chu tich UBND tinh
Thai Nguyén vé viéc cong nhan Hoi ddng quan tri va cac chic wu lanh dao Truong Dai
hoc Viét Béc;

Cian cir Quy ché T chic va Hoat dong Truong Pai hoc Viét Bic ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 03/2015/QD-HPQT ngay 08 thang 03 nim 2015 Hoi ddng quan tri
Truong Pai hoc Viét Bic;

Can ctr Van ban hop nhat s6 17/VBHN-BGDDT ngiy 15 thang 5 nim 2014 cua
Bo Gido duc va Dao tao Ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao dang hé chinh quy
theo hé thong tin chi

Can cir Van ban hop nhat s6 02/VBHN-BGDPDT ngay 05 thang 8 nim 2015 cua
Bo Gido duc va Pao tao Hop nhat cdc Thong tu quy dinh dao tao lién thong trinh do cao
dang, dai hoc.

Cin ctr Quy ché dao tao dai hoc va cao dang hé chinh quy theo hé théng tin chi ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 35/Q- PHVB, ngiy 20 thang 9 nim 2013 cua Hiéu trudng
trudong Pai hoc Viét Béc;

Theo dé nghi cia 6ng Truong Phong Pao tao - NCKH-HTQT,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh Ve cong tic Thuc tap tot
nghiép cua sinh vién cac hér dao tao (Pai hoc, Cao dang, Lién thong) theo h¢ thong tin chi
cua Truong Dai hoc Viét Bac

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

piéu 3. Cac ong/ba truong Phong bao tao-NCKH-HTQT, trudng cac phong, ban,

truong khoa, giam ddc trung tim va sinh vién cua truong chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay.

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
“HDQT (bao c4o); PHO HIEU TRUONG
- BGH (chi dao);

- Nhu dieu 3 (th.hién);
- Luu VT, DT.
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BO GIAO DUC VA DAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAl HQC VIET BAC Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
VIv Thuc tap tot nghiép ciia sinh vién cic hé dao tao (Pai hoc, Cao ding, Lién
thong) theo hé théng tin chi ciia Truomg Pai hoc Viét Bic
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:139/QP-PHVB ngay 30/12/2015
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Viét Bcfc)

Piéu 1: Muc dich, yéu cau caa thuc tap tét nghiép

1. Thuc tap tét nghiép bao gdm 2 hoc phan: thuc tap cudi khoa va d6 an hoic
khéa luan tét nghiép ddi véi hé dai hoc. Sau day phan d6 an hodc khoa luan tot nghiép
goi chung 1a luan van tét nghiép.

2. Muc dich cua thuc tap tét nghiép la giup sinh vién cung cb va bd sung kién thic
Iy luan, nghiép wu, chuyén mon, nim viing quy trinh nghiép vy, van dung duoc kién thic
da hoc dé phan tich giai quyét cac van dé cua thuc tidn ¢ cac co so thuc tap; rén luyén
phuong phap cong tac va nang luc té chtc thuc hién cong tac chuyén mon, rén luyén y
thic t6 chic ky luat ctia nguoi can bo tuong lai ; rén luyén ki nang nghién ctu khoa hoc.

3. Yéu cau

3.1. Thuc tap cudi khoa

Nim vitng tinh hinh, dic diém té chuc quan Iy, té chic san xuat kinh doanh va
hoat dong cua co sé thuc tap.

Nim viing noi dung cong tac té chic cac nghiép vu Ve nganh, chuyén nganh dao
tao tai co s& thuc tap.

Biét van dung cac kién thic di duoc trang bi vao viéc phan tich thuc tién, phat
hién va giai quyét cac van dé do thuc tién dat ra thuoc pham vi chuyén mén cua nganh
va chuyén nganh dao tao.

Xay dung méi quan hé mat thiét giira sinh vién véi cac can bd & co so thuc tap,
tao diéu kién thuan loi cho méi quan hé hop tac 1au dai giira Truong Va co so thyc té.

3.2 Luan van tbt nghiép

Nam vitng va khai quat duoc nhiing van dé co ban V@ Iy luan, thuc tién theo muc
tiéu, ddi twong, pham vi nghién ctu cia dé tai. Phan tich nhan xét danh gia cac van
dé va dua ra cac kién nghi dé xuat kha thi.

Biét van dung phuwong phap nghién ctu khoa hoc, giai quyét dugc nhitng van
dé dat ra trong thuc tién san xuat va quan 1y.

Piéu 2. Hinh thirc thuc tap cudi khoa

Hinh thic thuc tap cudi khoa duoc ap dung l1a hinh thic sinh vién thuc tap tai cac
co so kinh té (doanh nghiép, cong ty, .....), tai phong (hodc trung tam) thuc hanh cua
Truong, hoac két hop ca hai hinh thic trén. Hinh thac thuc tap cudi khoa cu thé dugc
Hiéu truong quyét dinh theo tirng khoa hoc.



Piéu 3. Piéukién dé sinh vién thuc tap cudi khoa

1. B3 hoan thanh tit ca cac hoc phan chinh cua chuyén nganh quy dinh trong
chuong trinh dao tao va phai dat tir 5,5 diém (thang diém10) hoic diém C (thang diém
chir) tro Ién, dang trong thoi gian con dugc phép hoc tai Truong (tinh ca thoi gian thuc
tap cudi khoa); khong trong thoi gian dang bi truy cau trach nhiém hinh sy. Truong hop
dic biét, Khoa dé nghi va Hiéu trudng quyét dinh.

2. Sau khi B6 mén chuyén nganh danh gia diém thuc tap cudi khoa, sinh vién
duoc thuc hién luan van tt nghiép.

Piéu 4. Pang ky thuc tap cudi khoa

1. Pang ky thuc tap cudi khoa la quy trinh bit budc cua mdi sinh vién trudc khi bat
dau vao hoc ky cudi khoéa. Sinh vién ding ky thuc tap cudi khoa voi Khoa chuyén
nganh. Khoa chuyén nganh tap hop don ding ky cua sinh vién (theo mau quy dinh)
nop cho Phong Dao tao-NCKH-HTQT (Phong Pao tao) trong thoi gian quy dinh.

2. Truong hop sinh vién du diéu kién thuc tap cudi khoa co nhu cau thi ¢ thé ding
ky bo sung ¢ dot dang ky muon néu diéu kién cho phép. Sinh vién phai gap C6 van hoc
tap hoac Bo mon chuyén nganh dé duoc tu van va duyét ké hoach thuc tap cudi khoa, sau
d6 chu dong ding ky di thuc tap theo cac dot to chuc trong ky cua Nha truong.

3. Néu sinh vién khong ding ky thuc tap cudi khoa ma khong thudc dién duoc
nghi hoc tam thoi thi dugc coi la nghi hoc khéng bao cao. Sinh vién d6 s€ bi xu ly
theo quy dinh V& cong tac dao tao, cong tac sinh vién cua Trudng Pai hoc Viét Bic.

Piéu 5. Pang ky thwc tap lai cudi khéa

1. Nhitng sinh vién cé diém danh gia hoc phan thuc tap cudi khéa dudi 5,5 (thang
diém 10) hozc duéi diém C phai dang ky hoc lai hoc phan thuc tap cudi khoa.

2. Ngoai cac Quy dinh tai Khoan 1 cua diéu nay, sinh vién duoc quyén ding ky hoc
phan thuc tap cudi khoa lai d6i v6i cac hoc phan bi diém C, dé cai thién diém trung binh
chung tich lily, diém cua cac 1an thuc tap cudi khoa duge luu trong hd so hoc tap cua sinh
vién.

Piéu 6. Nhiém vy, quyén lgi cia sinh vién trong qua trinh thuc tap cudi khoa

1. Nhiém wu

a. Sinh vién du diéu kién di thuc tap cudi khoa tu lién hé dia diém thuc tap phu hop
véi nganh va chuyén nganh dao tao. Truong hop dic biét khong thé tu lién hé dugc
dia diém thyc tap, sinh vién phai bao cao woi Khoa va Bo mon chuyén nganh dé nghi
dugc giup d& (thoi gian bao cao cham nhat la 1 thang trude khi di thyc tap). Nhiing sinh
vién nay phai chap hanh sy phan céng dia diém thyc tap cua Khoa, Bo mon.

b. B4o c4o v6i Bo mon chuyén nganh dja diém thuc tap chinh thuc.

c. Thyuc hign tot cac yéu cau ve ké hoach, ndi dung chuong trinh thuc tap cudi khoa
do B mon chUyén nganh pho bién, hudng dén.‘ Két thuc giai doan thuc tap cuoi khoa,
sinh vién nop day du cac bao cao theo yéu cau cua B6 mon. Chap hanh dung cac quy
dinh ve th(‘r! gian theo ké hoach thuc tap cuoi khoa.

d. Chap hanh nghiém chinh cac chinh sach phap luat cua Nha nudc, noi quy, ky
luat lao dong va cac quy dinh khac cua Truong, cua co so thuc tap.



e. Hoan thanh luan van tét nghiép dang thoi han quy dinh.

2. Trong thoi gian thuc tap cudi khoa, sinh vién ¢ nhitng quyen loi sau day:

- Pugc giang vién do Bo mon chuyén nganh phan cong hudng dan truc tiep.

- Puoc thyc tap nghiép wu tai cac phong thuc hanh (néu co) dudi sy chi dao va
huéng dan cia giang vién Bo mon.

- Nhan tai liéu vé& thuc tap (gidy gioi thiéu, dé cuong thuc tap, quyét dinh thuc
tap, so yéu Iy lich néu don vi yéu cau).

- Nghe bao c4o tinh hinh thuc té tai co so thyuc tap.

- Puogc sy hudng dan cia can bo cac don vi thuc tap dé tap duot cac cong viéc
lién quan dén cong tac chuyén mén, quan 1y nghiép wu ciia co s& thyc tap.

- Sinh vién c6 quyén khiéu nai va phuc khao diém thuc tap cudi khéa, luan van
tét nghiép (theo Piéu 16 Chuwong V tai Quyér dinh sé 43/0P-PHVB ngay 31/12/2013 cia
Hiéu truong Pai hoc Viét Bac vé viéc quy dinh vé thi, kiém tra, quan Iy diém trong té
chitc dao tao Pai hoc, Cao dang chinh quy theo hé thang tin chi).

Piéu 7. Quy trinh thuc tap cudi khéa

Quy trinh hoc hoc phan thuc tap cudi khoa va luan van tét nghiép duoc chia lam 3
giai doan:

Giai dogn 1: Nghe huéng dan va 1ap ké hoach thyuc tap, d& cuong thuc tap nop
cho bo mon,cap nhat cac van ban V& quan Iy nghiép vu chuyén nganh; nghe béo céo
thuc té hodc thuc tap chuyén moén, nghiép wu tai cac phong thuc hanh ctia Truong (néu
co);

Giai dogn 2: Thuc tap theo ké hoach da duoc duyét tai cac co so dang ky thuc tap,
hoan thanh yéu cau thuc tap cudi khoa do Bo mon chuyén nganh quy dinh.

Sau 4 tuan dau tién cua giai doan nay, sinh vién phai hoan thanh cac bao cao sau:

- Bao cao khai quat dic diém co so thuc tap anh huong dén chuyén nganh thuc
tap: To6 chuc b may quan ly, nganh nghé, Iinh virc san xuét, kinh doanh...

- Nop dé cuong chi tiét dé tai du kién lya chon cua luan van tdt nghiép.

- Tai liéuthu thap duogc & don vi thuc tap (theo yéu cau caa Bo mon);

- Tai lidu khac do giang vién huéng dan yéu cau (Cac tai lieu nay phai dugc bo
mén quy dinh thdng nhét)

Giang vién hudng dan nghe bao c4o thuc tap lan thir nhat, kiém tra, chip nhan dé
tai luan van t6t nghiép, duyét dé cuong luan vin tot nghiép cho sinh vién.

Viéc danh gia bao cao thuc tap do giang vién dugc Truong Bo mon phan cong
thuc hién. Muc dich cua viéc danh gia va cho diém bao cao thyuc tap cudi khoa cua sinh
vién 1a ¢& Bo mon ndm tinh hinh ¥ thac,thai do, tién d6 thuc tap cua sinh vién.

Nura cudi giai doan 2, sinh vién phai V& Truong dé Bo mén kiém tra tinh hinh
thuc tap chuyén sau va tién do thuc hién luan van tot nghiép. Thoi gian V@ bao cao lan 2
do Bo mon thdng nhat véi giang vién hudng dan, thong bao cho sinh vién va Phong
Phong Pao tao dé chuan bi diadiém bao cdo.

Giai doan 3: Hoan thién luan van tot nghiép va hoan tat cac thu tuc két thac thyuc
tap tét nghiép (khoang 2 tuan).

Piéu 8. Piéu kién va yéu cau cia luan vin tét nghiép



1. Piéu Kkign viét lugn vin tot nghiép: Sinh vién thyc hién day du cac yéu cau bt
budc cua thuc tap cudi khoa da duoc quy dinh trong dé cuong chi tiét hoc phan thuc tap
tot nghiép hoic huéng dan thuc tap thi dwoc viét luan van tot nghiép.

2. Vé ngi dung: Luan van tét nghiép cua sinh vién phai trinh bay duoc nhiing
kién thac co ban di hoc trong chwong trinh dao tao... theo yéu cau cua dé tai nghién
ctu, budc dau thé hién phuong phap nghién ctu va trinh bay dugc nhitng ¥ kién nhan
xét, d& xuat V& van dé thudc pham vi dé tai nghién cuu.

Noi dung cua luan van tt nghiép

Mo dau gom:

+ Tinh cdp thiét cua dé tai nghién ciu

+ Muyc dich,déi tuwong nghién cizu

+ Pham vi nghién cuiu

+ Phuong phdp nghién cuiu

+ Két cau cia ludn van tot nghiép
Ngoai phan mo dau va két luan, phan noi dung duoc bé tri thanh 3 chuong:

+ Chuong 1. Nhiing van dé Iy luan chung vé dé tai nghién cau.

+ Chuong 2. Thuc trang van dé nghién cau cua don vi thuc tap.

+ Chuong 3. Phuong huéng va giai phap hoan thién nhitng vin dé ton tai
thudc pham vi nghién ctu cua dé tai.

3. Vé hinh thirc

Luan van tot nghiép phai duoc trinh bay theo phong chit Times New Roman c&
chit 13, ngin gon, rd rang, mach lac, sach s& khong dugc tay xo4, co danh sb trang &
gitta (dAu mdi trang gidy), danh sb bang biéu, hinh V&, @b thi. Mot ban luan van tot
nghiép hoan chinh duogc trinh bay theo trinh ty sau:

1. Bia luan van tot nghiép (phu luc s6 1)

2. Trang phu bia (phu luc sé 2)

3. Trang 16i cam doan (phu luc s6 3)

4. Muc luc (phu luc 4)

5. Danh muc c4c chir viét tat: Bang cac ky hiéu, chir viét tat xép theo thur tu bang
chir cai. (phu luc 5)

6. Danh muc céc bang, biéu (phu luc s6 6)

7. Mé dau (phu luc sé 7)

8. Noi dung cac chuong: s thir tu cac chuong, muc duoc danh sé bang hé théng A
rap, khong dang sé6 La m3, chir cai. Cac muc Va tiéu muc duoc danh s, bang cac
nhom chir s6, cach nhau mot dau chim: sé dau tién chi sé chuong, sé tha hai chi s6 muc,
sb tha ba chi s tiéumuc... (phu luc sé 8)

9. Két luan.

10. Danh muc tai liéu tham khao: phai ghi day du tén tac gia (néu la nhiéu tac gia
thi ghi tén cha bién), tac pham, nim xuat ban, nha xuat ban... theo thir tu a, b, c... (phu
luc 6 9).

11. Phu luc.

12. Trang nhan xét cua co so thuc tap: c¢d chir ky, diu xac nhan va nhan xét cua
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phong chuyén mén (phu luc sé 10).

13. Trang nhan xét cta nguoi hudng dan khoa hoc (phu luc s6 11).

14. Trang nhan xét cta nguoi phan bién (phu luc sé 12).

Luan van tot nghiép tdi thiéu 50 trang va khong qua 70 trang (khong ké
hinh V&, bang biéu, @b thi, danh muc tai liéu tham khao, phu luc). Luan van tét nghiép
duoc danh may trén mot mat gidy khdé A4 (210x297mm); dan dong dat & ché do 1,5
lines, I& trén 3,5cm, 1€ dudi 3cm hodc nguoc lai tuy vi tri danh s6 trang; 18 trai 3,5cm,
I& phai 2cm. Bia cua Luan van tét nghiép la bia mém cé ghi day du cac tiéu thic can
thiét nhu hudng dan va co gidy bong kinh bén ngoai (phu luc sé 1).

Sinh vién phai nop 2 quyén Ludn van tot nghiép cho B6 mén (qua van phong khoa)
theo ding thoi han quy dinh.

Piéu 9. Panh gia, cham diém thuc tap tét nghiép

1. Piém ddnh gid hoc phan thuc tdp cudi khéa

Diém hoc phan thuc tap cudi khoa dugc danh gia theo hinh thic kiém tra bao céo
thuc tap, van dap, trinh bay, ...

Noi dung kiém tra thuc tap cudi khoa va trong sé cua mdi lan kiém tra, bao cao do
Bo mon dé xuat, dugc Hiéu truong phé duyét va phai quy dinh trong dé cuong chi tiét
cia hoc phan thuc tap cudi khoa hodc hudng dan thuc tap. Giang vién hudng dan
thuc tap cudi khoa truc tiép kiém tra va chim kiém tra thuc tap theo quy dinh trong dé
cuong chi tiét hoc phan thuc tap cudi khoa hodc huéng dan thyuc tap. Diém kiém tra thuc
tap cudi khoa phai duoc giang vién ghi day du vao bang diém (theo mau quy dinh) nop
lai cho B6 mén quan 1y, luu trir. Sinh vién khong kiém tra thuc tap cubi khoa hinh
thiic nao thi bi tinh diém 0 cho hinh thic d6.

Két thuc phan thuc tap cudi khoa cua sinh vién, giang vién huéng dan truc
tiép cong bd cong khai danh sach sinh vién khong duoc tiép tuc giai doan viét luan van
tot nghiép sau do bao cao Truong bd mén. Sinh vién khong da diéu kién tiép tuc viét
luan van tot nghiép, nhan diém 0 va la diém danh gia hoc phan thuc tap cudi khéa véi ghi
cha rd trong bang ghi diém.

B6 mén c6 trach nhiém tinh va ghi vao bang diém: diém hoc phan thuc tap cudi
khoa (quy cac diém kiém tra thuc tap cudi khoa vé 1 d¢iém) ndp cho phong Pao tao.

2. Piém chdm ludn van tot nghiép

- Viéc cham diém luan van tét nghiép duoc thuc hién nhu chim bai thi viét do
2 giang vién thuc hién (trong d6 phai co 01 giang vién huéng dan).

- Piém chdm luan van t6t nghiép la diém trung binh cong cua 2 giang vién
cham. Khi cé su chénh léch tir 2,0 diém tré 1én gitta hai can bo cham, Bo mon phan
cong ngudi chdm tha ba, diém cudi cing cua luan vin tét nghiép l1a diém trung binh
cong gitra ba lan cham.

- Khi thyc hién hinh thirc t6 chtic bdo vé luan van tét nghiép truéc hoi dong thi
diém cham luan van tt nghiép 1a diém trung binh cong cua cac thanh vién hdi dong
cham luan van tot nghiép va diém cham cua giang vién huéng dan.

- K&t qua chdm diém luan van t&t nghiép dugc cong bd cham nhat 3 tudn, ké tir
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ngay nop luan van tot nghiép. Néu thuc hién bao V& luan van tét nghiép trudc hoi dong
thi diém cham duogc cong bd cham nhat 1a sau khi két thuc budi bao Vé.

3. Diém kiém tra hoc phan thuc tap cudi khoa va diém cham luan van tét nghiép
duoc chim theo thang diém 10 (tir 0,0 dén 10,0), lam tron dén mot chix s6 thap phan.
Sau d6 duogc chuyén thanh thang diém 4 va thang diém chit (do may tinh thuc hién).

- Piém danh gia hoc phan thuc tap cudi khoa va luan van tot nghiép duoc tinh vao
diém trung binh chung hoc ky va trung binh chung tich Iy theo sb tin chi cua tung
chuong trinh dao tao.

Piéu 10. Nhiém vu ciaa Bo mén chuyén nganh

B6 mon giang day mon cac chuyén nganh dao tao chiu trach nhiém td chac cac noi
dung thudc cong tac chuyén mon cua viéc thuc tap cudi khoa.
Cu thé:

1. Xay dyng danh muc dé tai luan van tot nghiép.

2. Soan thao noi dung, yéu cau, quy trinh VA cac budc tién hanh thyc tap cu thé
ctia chuyén nganh, 1am can cir huéng dan va chi dao thuc tap cho sinh vién.

3. Cung cép dé cuong thuc tap cho sinh vién ngay tir khi sinh vién di lién hé thuc
tap.

4. Bo mén lién hé vi mot sé co so Ve dia diém thuc tap cudi khoa.

5. Phbi hop voi Phong Pao tao té6 chac cac budi bao cao tinh hinh thuc té cho
sinh vién trugc khi di thuc tap tao diéu kién dé sinh vién nim duoc nhiing van dé
mai nhat vé cha truong, chinh sach lién quan dén quan Iy ciia nganh. Dy kién kinh phi,
thoi gian, dja diém cho cac budi bao cao thuc té cho sinh vién, bao cao Hiéu truéng Nha
truong duyét.

6. Cur giang vién (giang vién co hitu va giang vién thinh giang) huéng dan luan vin
tot nghiép cho sinh vién.

7. Bao cao Truéng khoa:

+ Danh sach phan cong giang vién thuoc bo mon hudng dian va chim luan van tét
nghiép.

+ Danh sach can bo thuc té ¢ co so tham gia huéng dan sinh vién thuc tap (néu
Co).

8. Pé xudt nhiing can bd ciia co sé thuc té hudng dan luan van tét nghiép cho sinh
vién.

9. Dy kién cac giang vién chim luan van tét nghiép va thoi gian té6 chac cham
luan van tot nghiép.

10. Tong hop két qua chim diém thyuc tap cudi khoa va luan van tdt nghiép nop cho
Phong Quan ly dao tao dang thoi gian quy dinh.

11. B mon ban giao cho Thu vién luan van tot nghiép cua sinh vién chuyén nganh
dat xuat sic dé lam tai liéu tham khao. Luan van tot nghiép con lai luu trong thoi han 3
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nam tai van phong Khoa/Bo mon.

Piéu 11. Nhiém vu ciia Khoa quan Iy sinh vién, Thw vién
a. Khoa quan lysinhvién

1. Chi dao cac bo mén trong khoa moi bao céo vién dé bao cao tinh hinh thyuc
té cho sinh vién trudc khi di thuc tap tai co so.

2. Chi dao, kiém tra viéc thuc hién nhiém wu cua cac bo mon thuoc khoa trong
qua trinh thuc tap va danh gia két qua thuc tap cua sinh vién.

3. Thay mat Truong Ky hop dong thuc tap véi co quan thyuc té (néu can).

4. Thuc hién viéc quan Iy va giai quyét cac coéng viéc hanh chinh lién quan dén
viéc thuc tap tot nghiép cua sinh vién:

+ Tong hop danh sach can bo thuc té & co so tham gia huéng dan sinh vién thyuc
tap dé Truong ra quyét dinh.

+ Tong hop danh sach dia diém, dé tai thuc tap cua sinh vién theo ting Bo mon
giri V& Phong Pao tao, Trung tim thu vién dé cong bé trén Website cua Trudng.

5. Bé xudt y kién véi Hiéu truong Nha truong cac van dé to chic va quan Iy sinh
vién trong thoi gian thyc tap khi phat sinh vy viéc.

b. Thw vién

1. Lap bao cao sb luong luan van tdt nghiép cua ting chuyén nganh do b mén
nop Ve.

2. Cong bd thong tin V& tén dé tai cua luan van tot nghiép luu trit tai thu vién trén
website cta Truong.

3. Luu trir khoa luan tot nghiép xuat sic trong thoi han 5 nam.

4. Pé xuat y kién voi Hiéu truong Nha trudng cac van dé vé quan li va luu trir tai
lidu.

Piéu 12. Nhiém vu ciia Phong Pao tao

1. Xay dung ké hoach tong thé va trinh Hiéu truong Nha truong vé thoi gian thyuc
tap cua khoa hoc, 16p hoc; thoi gian nop, cham diém thyc tap cudi khoa ludn van tét
nghiép cua sinh vién; thoi gian nop diém.

2. Theo ddi va kiém tra tinh hinh thuc hién quy dinh va ké hoach thuc tap cua cac
Khoa, Bo mon, bd tri diadiém cho sinh vién & béo c4o thyuc tap theo ké hoach.

3. Lap va trinh Hoi dong tt nghiép danh sach sinh vién da diéu kién di thuc
tap cudi khoa dé Hiéu truong nha truong phé duyét.

4. Cung cap danh sach sinh vién du diéu kién di thyc tap cudi khoa cho cac
Khoa, Bo mon sau khi dugc Hiéu truong Nha truong phé duyét.

5. Chuan bi va cap gidy giéi thiéu lién hé dia diém thyuc tap phat cho sinh vién.

6. Phdi hop v6i cac Khoa, cac bd phan cé lién quan quan Iy sinh vién di thuc tap,
giai quyét cac van dé& nay sinh trong qua trinh sinh vién di thuc tap (khong thudc noi
dung chuyén mon).

7. Cung cép cac an pham cho sinh vién, B6 mon va Khoa ciing nhu cong van ci
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sinh vién di thuc tap, thu cam on cua Trudng gui dén cac don vi o sinh vién thuc tap
trudc khi két thuc dot thuc tap.

8. Nhan, ghi két qua danh gia hoc phan thuc tap cudi khoa va luan van tot nghiép,
thong bao diém cho sinh vién.

9. Xac nhan so yéu Iy lich cho sinh vién du diéu kién di thuc tap cudi khoa.

10. Thyc hién xu Iy, ky luat déi voi sinh vién vi pham noi quy, quy ché, phap luat
trong thoi gian thuc tap theo quy dinh hién hanh.

Piéu 13. Xir |y ky luat ddi véi sinh vién vi pham

Cac quy dinh vé thyc tap tét nghiép nhu Diéu 29, Biéu 30 trong Quy ché Pao tao
dai hoc va cao dang hé chinh quy theo hé thong tin chi cta Truong (QbP 35/QDb-DHVB).

Piéu 14. Pinh mirc hwéng din luin vin tot nghiép

Nguoi huéng dan luan van tét nghiép la nhiing giang vién, can bo cua Bo mon da
tham gia giang day cac hoc phan chuyén nganh , hodc can bo thugc cac don vi trong, ngoai
Truong (duoc Khoa va B mon gidi thigu).

- MJi luan van tét nghiép do mot giang vién hodc mot can bo hudng dan.

- Pinh mac hudng dan luan van tot nghiép trong mot khoa hoc: Tuy theo diéu kién
cu thé V& sb luong sinh vién can hudng dan va doi ngii giang vién hién co (sé luong, hoc
ham, hoc vi) dé bé tri giang vién huéng dan sinh vién cho phu hop.

Giang vién kiém chac, kiém mon, can by quan ly, nghién ctu ngoai Truong co
trinh d6 Thac si ding chuyén nganh tré 18n dugc moi tham gia huéng dan luan van tét
nghiép va duoc hudng cac quyén loi theo quy dinh.

Piéu 15. Ché @9 dinh mikc, thanh toan

- Pinh muac thanh toan viéc huéng dan, chim diém thuc tap cudi khoa va luan tét
nghiép thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Truong Vé thanh toan thu lao cho hoat dong
giang day, trong Quy ché chi tiéu noi b cua Trudng.

- Phd bién dé cuong thuc tap, huéng dan, cap nhat van ban méi... do cac Bo mon
dam nhan (trir thoi gian bao cao thuc té & giai doan 1) duoc thanh toan nhu gio giang
chinh khoa.

-P4i voi bao cio vien ngoai Trudong dugc thanh toan theo qui dinh hién hanh.

Piéu 16. Diéu khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Trong qua trinh thuc hién, nhitng vudng mac phat sinh can dugc phan anh kip thoi
vé Phong Pao tao-NCKH-HTQT. Viéc diéu chinh, bo sung cac diéu khoan cua quy dinh
nay do Hiéu truong quyét dinh./.
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